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1. Загальні положення 

     1.1. Інструкція з ведення бази даних «Наукова періодика України» в 

системі автоматизації бібліотек «ІРБІС64» у Національній бібліотеці України 

імені В. І. Вернадського (НБУВ) (далі – Інструкція) регулює порядок 

опрацювання електронних версій періодичних видань в НБУВ відповідно до 

закону України «Про електронні документи та електронний документообіг», 

а також відповідно до Положення про Національну бібліотеку України імені               

В. І. Вернадського та до стандартів складання бібліографічного запису ДСТУ 

ГОСТ 7.1: 2006 та ДСТУ ГОСТ 7.80: 2007; ДСТУ 3582-97; ГОСТ 7.12: 93; 

ДСТУ 7093: 2009. 

 1.2. Інструкція визначає порядок організації процесу реєстрації 

електронної версії періодичного видання. 

 1.3. Інструкція регламентує послідовність виконання робіт в процесі 

реєстрації електронної версії періодичного видання. 

 

2. Організація процесу реєстрації електронної версії періодичного 

видання 

 2.1. Процес реєстрації електронної версії періодичного видання 

здійснюється на основі САБ «ІРБІС64». 

  

 3. Загальні вимоги до процесу реєстрації електронної версії 

періодичного видання. 

 3.1. Реєстрація електронної версії періодичного видання у САБ «ІРБІС64» 

здійснюється співробітниками відділу наукової організації електронних 

інформаційних ресурсів Центру бібліотечних ресурсів і технологій НБУВ 

відповідно до додатку.  

 3.2. Підставою для внесення даних при реєстрації електронної версії 

періодичного видання є відомості про нього, які  надаються видавцями.  
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  4. Відповідальність 

4.1. Відповідальність    за    дотримання    співробітниками   інструкції   у 

процесі реєстрації електронної версії періодичного видання у                  

САБ «ІРБІС64» несе  керівник  відділу наукової організації електронних 

інформаційних ресурсів Центру бібліотечних ресурсів і технологій НБУВ. 

 

Додаток. Інструктивно-методичні рекомендації з реєстрації електронної 

версії періодичного видання бази даних «Наукова періодика України» в 

САБ «ІРБІС64», що стосуються трьох видів опису: реєстрація електронної 

версії періодичного видання, реєстрація окремого випуску електронної 

версії періодичного видання та редагування аналітичного опису окремої 

публікації.  
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Додаток 

 
Інструктивно-методичні рекомендації з реєстрації електронної версії періодичного видання 

бази даних  «Наукова періодика України» в САБ «ІРБІС64» 

Реєстрація електронної версії періодичного видання 

 
Назва поля Назва підполя Вміст Приклади 

 

Вкладка «Реєстрація» 

 

Рік  На етапі первинного опису журналу не заповнюється. 

Під час опису конкретного номера (в довільному 

порядку) вказується рік видання поточного номера. 

2012 

 

 

Том  Зазначається порядковий том (випуск, номер) видання 

(тільки цифрами). Поле не є дублетним. 

1 

Номер  Зазначається порядковий номер видання (тільки 

цифрами). Поле є дублетним. 

1 

Дата затримки  Не заповнюється  

Завантажити Завантажити Обирається графічний файл (обкладинка) з жорсткого 

диска у форматі jpg 

 

 

Вкладка «Основний БО» 

 

Шифр журналу  Вказується шифр видання, який з’ясовується у базі 

«Періодика НБУВ». Якщо видання має тільки 

електронну форму видання, йому надається 

індивідуальний шифр у базі «Наукова періодика 

України» 

Ж14595 

EJ00001 

Шифр НБУВ  Вказується додатковий шифр до видання, якщо 

з’являється його друкована копія. 

 

Коди Тип видання Заповнюється автоматично  
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Вид періодичного 

видання 

Із переліку обирається вид видання: журнал або 

продовжуване видання. 

 

Періодичність (код) Із переліку обирається код періодичності виходу 

видання  

щоквартально, щорічно 

ISSN ISSN Вказується номер ISSN (міжнародного стандартного 

серіального номера) видання 

1029-7200 

Автор-колектив Назва Зазначається найменування організації, що несе 

первинну відповідальність. Заповнюється тільки у 

випадку, якщо описується документ типу 

«Вісник/Альманах [назва установи]» 

Якщо описується «Бібліотечний 

вісник», у 710 поле заноситься: 

Національна бібліотека України 

імені В. І. Вернадського 

Назва Назва Вказується назва видання Бібліотечний вісник 

Відомості до назви Зазначаються відомості щодо характеру видання  наук.-теорет. і практ. журнал 

Відомості про 

авторство 

У це поле автоматично копіюються дані з поля 710, 

назва установи скорочується відповідно до ДСТУ. 

НБУВ 

Вихідні відомості Видавництво Зазначається видавництво з вихідних даних журналу. 

Якщо видавництво у відомостях відсутнє, обов’язково 

зазначається [б. в.] 

[б. в.] 

Місто Вказується місто видання Київ 

Позначення тому Із переліку обирається тип нумерації видання: Т., №, 

Вип., Vol. тощо 

Т. 

Позначення № Із переліку обирається тип нумерації видання: №, вип., 

vol. тощо 

№ 

Префікс файлу Вказується абревіатура назви латинкою. bv 

Рік заснування Вказується рік заснування видання 1991 

Паралельна назва Паралельна назва Якщо документ містить на титульному аркуші кілька 

паралельних назв різними мовами, перша з них 

вноситься до поля 200: Назва, а наступні прописуються 

в цьому полі. 

 

 Мова паралельної назви Зазначається мова паралельної назви видання  

Різночитання (варіант) 

назви 

 Заповнюється, якщо назва на титульному аркуші не 

збігається з назвою у свідоцтві про державну реєстрацію 

видання 
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Переклад назви  Зазначається переклад назви іншомовних видань 

українською мовою. Для українських видань вказується 

транслітерована латинкою назва видання (якщо є). 

Bibliotechnyi visnyk 

Колективи Назва Вказується установа, що несе вторинну відповідальність 

у створенні видання (засновник) 

Національна академія наук 

України 

Підрозділ Якщо є структурно підпорядкований підрозділ 

організації-засновника, він вказується в цьому підполі 

Інститут історії України 

Тимчасові колективи  Поле властиве для матеріалів конференцій. 

Зазначаються колектив, що проводить захід, час, місце 

конференції 

 

Серія (СВ) Позначення та № серії Із переліку обирається означення типу серіального 

видання 

Серія, Ser. 

Назва серії Вказується назва серії  

Позначення та № 

підсерії 

Із переліку обирається означення типу підсерії  

Назва підсерії Вказується назва підсерії  

Країна  З переліку обирається код країни видання UA 

Мова  З переліку обираються коди мов, якими надрукований 

документ. Поле є повторюваним 

ukr 

eng 

Загальні примітки  За потреби вносяться додаткові відомості про видання   

Анотація  Вноситься анотація до описуваного документа. 

Основним джерелом анотації є сам документ, 

альтернативним – анотації з інтернету. Текст анотації не 

має містити відомостей рекламного характеру та 

дублювати зміст. 

 

РЛ  Заповнюється автоматично  

Настройка. Тираж Перевірка на дубль по 

ЕД БО виконувати? 

Обирається опція «Отменить умолчание», якщо 

потрібно уникнути дублетності 

 

 

Вкладка «Розширений БО» 

 

Попередні назви Тип зміни Із переліку обирається підстава зміни назви видання  
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Стара назва Зазначається стара назва видання  

Рік зміни Вказується рік (якщо треба – номер), з якого видання 

змінило назву 
 

 

Розділ знань  Із переліку обирається розділ знань  

Рубрикатор НБУВ  Копіюється індекс рубрики з бази «Періодика НБУВ» Ч73 я52(4УКР) 

 

Вкладка «Додаткові відомості» 

 

Термін затримки  Зазначається кількість місяців затримки оприлюднення 

повних текстів видання  

24 

Відомства  Із переліку обирається приналежність видання до 

одного з запропонованих відомств 

 

Тип видання  З переліку обирається тип видання  

Реферативні та 

аналітичні БД 

Назва БД Зазначається назви бази даних  

Країна Зазначається країна, звідки походить база даних  

Інтернет-посилання Зазначається веб-сторінка видання у базах даних у 

форматі http://www.example.com 

 

Рік заснування  Вказується рік заснування видання 1999 

Тематика  Зазначається тематика видання (інформація надається 

самими виданнями у формі анкети) 

 

Засновники Назва Вказується установа, що несе вторинну відповідальність 

у створенні видання (засновник) згідно свідоцтва про 

державну реєстрацію. Назва установи-засновника не 

скорочується. 

Національна академія наук 

України 

Реєстрація Номер Зазначається номер свідоцтва про державну реєстрацію 

видання 

КВ № 15512-4084ПР від 

25.08.2009 р. 

Спеціальність ДАК  Вказується спеціальність, за якою видання 

зареєстроване у ДАК (вноситься вручну). 

Технічні науки 

Реєстрація у ДАК 

України 

 Зазначається номер і дата постанови ДАК щодо 

реєстрації видання 

Постанова № 1-05/6 від 02.07.2008 

р., Наказ № 123 від 01.01.2015 р. 

Адреса  Вказується контактна адреса видання (інформація 

надається самими виданнями у формі анкети) 

 

Телефони  Зазначаються номери контактних телефонів видання 

(інформація надається самими виданнями у формі 
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анкети) 

Факс  Зазначається номер факсу видання (інформація 

надається самими виданнями у формі анкети) 

 

Електронна пошта  Вказуються адреси електронної пошти видання 

(інформація надається самими виданнями у формі 

анкети) 

 

Сайт редакції Інтернет-адреса Вказується адреса веб-сайту видання (інформація 

надається самими виданнями у формі анкети) у форматі 

http://www.example.com 

 

Примітка Обирається опція «Видання НАНУ», якщо видання 

належить до структури НАНУ. 

 

Головний редактор Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Розширення ініціалів Вказується ім’я та по батькові особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи 

(скорочуються за ДСТУ) 

акад. Нац. акад. наук України, д-р 

філос. наук, проф.  

Заступники Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Розширення ініціалів Вказується ім’я та по батькові особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи 

(скорочуються за ДСТУ) 

акад. Нац. акад. наук України, д-р 

філос. наук, проф.  

Відповідальні секретарі Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи акад. Нац. акад. наук України, д-р 
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(скорочуються за ДСТУ) філос. наук, проф.  

Редакційна рада Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи 

(скорочуються за ДСТУ) 

акад. Нац. акад. наук України, д-р 

філос. наук, проф.  

Редколегія Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи 

(скорочуються за ДСТУ) 

акад. Нац. акад. наук України, д-р 

філос. наук, проф.  

Інші ради, колегії тощо Рубрика Вказується назва відповідного органу (ради, колегії), 

якщо вона є відмінною від запропонованих вище 

Вчена рада 

Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо 

 

Прізвище Вказується прізвище особи  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи  

Додаток до імен Зазначаються наукові ступені та посади особи 

(скорочуються за ДСТУ) 

акад. Нац. акад. наук України, д-р 

філос. наук, проф.  

 

Вкладка «Англійська мова» 

 

Serial title (transliterated) Назва Вказується транслітерована назва видання латинкою Phìlosophìâ i polìtologìâ v konteksti 

suchasnoyi kul'tury 

Serial Title (eng.)  Вказується переклад назви видання англійською мовою Philosophy and political science in 

the context of modern culture 

Subject area  Зазначається тематика видання (англійською мовою). 

Поле є повторюваним 

Philosophy and political science 
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Founder(s)  Вказуються засновники видання (англійською мовою) Oles’ Honchar Dnipropetrovsk 

National University 

Address  Зазначається адреса видання (англійською мовою) у 

міжнародному форматі 

72 Gagarin Avenue, room 716, 

Dnіpropetrovsk, 49005, Ukraine 

Editor-in-Chief Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо (англійською мовою) 

Ed. 

Прізвище Вказується прізвище особи (англійською мовою)  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи (англійською мовою)  

Deputies of Editor-in-

Chief 

Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо (англійською мовою) 

Ed. 

Прізвище Вказується прізвище особи (англійською мовою)  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи (англійською мовою)  

Executive secretary Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо (англійською мовою) 

 

Прізвище Вказується прізвище особи (англійською мовою)  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи (англійською мовою)  

Editorial Board Рубрика Вказується назва відповідного органу (ради, колегії), 

якщо вона є відмінною від запропонованих вище 

(англійською мовою) 

 

Функція Із наведеного переліку обирається посада особи, 

відповідальної за видання: редактор, упорядник, автор-

укладач чи укладач тощо (англійською мовою) 

 

Прізвище Вказується прізвище особи (англійською мовою)  

Ім’я та ім’я по батькові Вказуються ініціали особи (англійською мовою)  

 

Вкладка «Надходження» 

 

Не сортувати!  Обирається опція «да» (якщо інформація про нові 

надходження розташовується не за хронологією) 
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Реєстрація окремого випуску електронної версії періодичного видання 

 

Назва поля Назва підполя Вміст Приклади 

 

Вкладка «Випуск» 

 

Рік  Вказується рік видання 2014 

Том  Зазначається номер тому випуску арабськими цифрами 1 

Номер  Зазначається номер видання (випуску, тому) арабськими 

цифрами. У випадку, якщо конкретний номер видається 

у кількох частинах, порядковий номер частини 

зазначається арабськими цифрами у дужках без пробілів. 

У випадку, якщо номер є спецвипуском або до нього 

долучаються додатки, відомості про це зазначаються 

кириличними літерами у дужках без пробілів і за 

можливості скорочуються за ДСТУ 

1 

1(2) 

1(дод.) 

1(спец. вип.) 

Примітка до №  Зазначається наскрізна нумерація видання арабськими 

цифрами 

125 

Дата затримки  Вказується дата, від якої конкретний номер згідно угоди 

з редакцією стає доступним для вільного перегляду. 

Зазначається у форматі «ррррммдд» 

20160101 

Завантажити № Зазначається порядковий номер статті у випуску 

арабськими цифрами. Якщо є потреба завантажити 

повнотекстовий файл номера, поле не заповнюється 

8 

Свідоцтво про 

реєстрацію 

Якщо є потреба завантажити свідоцтво про державну 

реєстрацію видання у форматі jpg, обирається опція «да» 

 

Завантажити Обирається файл статті (повного номера, свідоцтва про 

реєстрацію, змісту у форматі txt) з жорсткого диску 

комп’ютера 

 

Повний текст випуску  Заповнюється автоматично  
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Вкладка «Зміст» 

 

Аналітичний розпис  Коли всі файли статей долучені до елементів змісту, 

обирається опція «да» 

 

Анотація  За потреби вноситься анотація до окремого випуску  

Публікації 1 автор (ПІБ) – 10 

автор (ПІБ) 

Зазначається ПІБ кожного автора статті. Ініціали не 

розкриваються й зазначаються після прізвища, не 

відокремлюючися комою  

Ільченко С. П. 

Назва Вказується оригінальна назва статті (титул, зміст 

видання). Назва має збігатися із вказаною у друкованій 

версії видання   

Прогнозування прибережних течій 

на баровій частині фарватеру зі 

складними умовами підходу 

Назва (англійською 

мовою) 

Вказується переклад назви статті англійською мовою Prediction of Coastal Currents on 

Bars Part of Fairway with Complex 

Conditions Are Suitable 

Сторінки Вказується діапазон сторінок статті у виданні 

арабськими цифрами через дефіс без пробілів 

4-8 

Рубрика Якщо видання має рубрики, кожна з них зазначається у 

цьому полі при описі статті, з якої починається ця 

рубрика, і в подальшому не дублюється. Римські цифри 

у назві рубрики замінюються арабськими. Двомовні 

назви рубрик вказуються через скісну риску (/). 

Гідрохімія/Chemical hydrology 

Підрубрика Якщо видання має підрубрики, кожна з них зазначається 

у цьому полі при описі статті, з якої починається ця 

підрубрика, і в подальшому не дублюється. Римські 

цифри у назві підрубрики замінюються арабськими. 

Двомовні назви підрубрик вказуються через скісну 

риску (/). 

Фітопланктон/Phytoplankton 

Повний текст Заповнюється автоматично  
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Редагування аналітичного опису окремої публікації 

 

 
Назва поля Назва підполя Вміст Приклади 

 

Вкладка «Дублетність» 

 

1-й автор – заголовок опису Прізвище За потреби вносяться правки у 

написання прізвища 

Кириченко 

Ім’я та ім’я по батькові За потреби вносяться правки у 

написання ініціалів 

О. В. 

Назва  Назва За потреби вносяться правки у 

назву статті 

Фітолектини та діазотрофи — 

поліфункціональні компоненти 

комплексних біологічних 

композицій 

   

1 відомості про відповідальність За потреби змінюється 

послідовність «прізвище-

ініціали»: ініціали мають бути 

після прізвища 

О. В. Кириченко 

   

Назва англійською мовою За потреби вносяться правки у 

переклад назви статті англійською 

мовою 

Phytolectins and diazotrophs are the 

polyfunctional components of the 

complex biological compositions 

Видання, в якому опублікована 

стаття 

Рік видання Редагується рік видання 2014 

Назва Редагується назва видання Biotechnologia Acta 

Місцезнаходження - сторінки Редагується діапазон сторінок 

статті 

C. 40-53 
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Позначення і № 1-ї одиниці 

поділу 

Редагується позначення числа та 

порядковий номер видання 

Т. 7, № 1 

Шифр документа в БД Заповнюється автоматично Ж100178/2014/7/1 

 

Вкладка «Основний БО» 

 

1-й автор – заголовок опису Прізвище  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Заповнюється автоматично 

 

Кириченко 

Ім’я та ім’я по батькові О. В. 

  

Заголовок, додаткові дані Роль, додаткова картка Phytolectins and diazotrophs are the 

polyfunctional components of the 

complex biological compositions 

Заголовок монографії або тому Фітолектини та діазотрофи — 

поліфункціональні компоненти 

комплексних біологічних 

композицій 

Перші відомості про 

відповідальність 

О. В. Кириченко 

Видання в якому опублікована 

стаття 

Назва Biotechnologia Acta 

Рік видання 2014 

Місцезнаходження - сторінки C. 40-53 

Позначення і № 1-ї одиниці 

поділу 

Т. 7, № 1 

Шифр документа в БД Ж100178/2014/7/1 

 


