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Анотація 

 

В Інструкції зазначено необхідні умови включення наукових періодичних 

видань НБУВ до міжнародних пошукових, реферативних і наукометричних 

систем і баз даних (БД). Наведено основні вимоги до оформлення вебсайтів 

видань та публікацій згідно з міжнародними стандартами. Розглянуто вимоги 

міжнародних наукометричних БД та аналітичних пошукових систем до 

наукових періодичних видань, що мають бути представлені на вебсайті 

журналу. Приклади проілюстровано відсканованими фрагментами публікацій 

та скріншотами сторінок сайтів НПВ НБУВ. Підкреслено необхідність 

наявності ідентифікатора DOI для статей журналу, а також включення DOI в 

бібліографічні описи в списках літератури в журналі. Наведено критерії, які 

використовують міжнародні наукометричні БД для оцінки і відбору наукових 

видань у свої системи. 

Інструкція призначена для редакційних колегій наукових періодичних 

видань НБУВ для коректного оформлення випусків та сайтів з метою 

ефективної підготовки до реєстрації в світових наукометричних базах та 

пошукових системах. 
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Перелік скорочень 

 
БД – база даних; 

ВНОЕІР – відділ наукової організації електронних інформаційних ресурсів; 

ІІТ – інститут інформаційних технологій; 

НБУВ – Національна бібліотека України імені В. І. Вернадського; 

НПВ – наукове періодичне видання; 

DOI – цифровий ідентифікатор об’єкта (англ. digital object identifier). 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%90%D0%BD%D0%B3%D0%BB%D0%B8%D0%B9%D1%81%D0%BA%D0%B8%D0%B9_%D1%8F%D0%B7%D1%8B%D0%BA
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Вступ 

 

 

Публікація статті в науковому фаховому виданні є для сучасного 

дослідника важливим засобом введення у науковий обіг результатів своєї 

роботи з метою якнайширшого оприлюднення. Тому постає необхідність 

інтеграції української науки у світовий цифровий простір, зміни принципів 

формування переліку фахових вітчизняних видань для піднесення якості 

наукових публікацій, і бібліотекознавчі видання України знаходять у цих 

процесах своє місце. 

Державна видавнича діяльність ступила на шлях упровадження світових 

стандартів, інтеграції в міжнародне наукове співтовариство. Такий підхід 

стимулюватиме зростання публікаційної активності й показників цитованості 

вітчизняних науковців, прискорюватиме входження українських журналів до 

міжнародних наукометричних БД та пошукових систем. Безперечно, 

запровадження означених інновацій сприятиме і розвитку системи наукових 

періодичних фахових видань бібліотекознавчої тематики, їх підготовці за 

світовими вимогами, кращому донесенню результатів діяльності українських 

вчених-бібліотекознавців до вітчизняної та світової наукової спільноти. 

Проблема точної ідентифікації автора наукової роботи, наукової 

публікації, наукового видання не є новою у світі. Так, більшість імен авторів 

протягом життя можуть змінюватися або по-різному транслітеровуватися. Свій 

науковий доробок публікують у різноманітних наукових виданнях науковці з 

однаковими прізвищами у різних країнах, у міжнародних журналах автори 

іноді публікуються під різними варіантами свого прізвища. Через це при 

підрахунку цитувань робіт вчених міжнародними наукометричними базами 

можуть виникати розбіжності. Вирішенням проблеми є використання системи 

унікальних цифрових ідентифікаторів науковців, наукових публікацій, 

наукових видань. Таким чином вирішується одна з найважливіших проблем в 

оцінці та управлінні наукою – надійний зв’язок автора та його творів, оскільки 

система ідентифікаторів дозволяє встановити однозначну відповідність між 

автором і результатами його роботи. 

На сьогоднішній день одним із основних критеріїв якості як окремої 

наукової публікації так і видання в цілому є розміщення та індексування в 

міжнародних наукометричних БД та пошукових системах. Щоб успішно 

пройти реєстрацію, необхідно ретельно підготувати видання відповідно до 

обов’язкових умов. 

Інструкція є своєрідним посібником, в якому детально та поетапно 

розписано цей процес. 

 

 

 

 



 7 

 

1. Загальні положення 

 

Для реєстрації НПВ в будь-якій міжнародній БД є 2 обов’язкові умови, 

без яких заявка на включення навіть не буде розглядатися. Це: наявність ISSN 

та власний вебресурс з англомовною версією. 

 

1.1. Наявність ISSN, зареєстрованого в Міжнародному центрі ISSN. 

 

Для одержання стандартного номеру періодичного видання потрібно 

заповнити і надіслати форму, розміщену на сайті  http://www.issn.org/ .  

Центр надає цифровий восьмизначний код, який ідентифікує періодичне 

видання. Крім цього, реєструється транслітерована латиницею назва видання, 

яка нерозривно пов’язана з кодом. Таким чином, видання отримує свій 

унікальний код і міжнародну назву. В окремих випадках надається також 

скорочена назва – абревіатура. Ці дані зазначаються при реєстрації в 

міжнародних БД, що виключає можливість дублювання та допомагає під час 

пошуку. Для багатьох пошукових систем достатньо ввести лише код – ISSN і 

вся інформація про видання буде знайдена. 

 

 
 

 

1.2. Власний вебресурс з англомовною версією. 

 

Безумовно, кожне НПВ повинно мати власний окремий сайт. Це – 

своєрідний паспорт, де можна знайти всю необхідну інформацію, причому 

інформація повинна бути актуальною, та при найменших змінах – відразу 

оновлена. Незважаючи на те, яка мова була обрана виданням за оригінал, 

українська як державна – обов’язкова на сайті.  

Сайт журналу повинен існувати окремо як основною мовою видання, так 

і англійською мовою. Для успішної реєстрації видання в міжнародних БД всі 

сторінки повинні мати англомовні версії, адже контент перевіряється саме у 

викладі англійською – мовою міжнародного спілкування. Тому важливо, щоб 

це був якісний переклад мови оригіналу. 

Якщо на сайті заявлена третя мова (наприклад, російська), то необхідні 

сторінки також повинні бути заповнені та коректно перекладені.  

 

 

http://www.issn.org/
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2. Вимоги до сайту видання. 

 

Найпростішим та найефективнішим способом просування журналу в 

науково-інформаційному просторі є створення його вебсайту, на якому повинні 

бути представлені: 

1. Головна сторінка. 

2. Відомості про видання.    

3. Архіви та поточні випуски видання: представлення електронних 

версій статей та їхніх метаданих. 

4. Система пошуку. 

5. Інформація про склад редакційної ради журналу. 

6. Інформація для авторів. Забезпечення автора відомостями про 

підготовку та вимоги до вебінтерфейсу подання статей (докладні 

інструкції для авторів щодо інформації про підготовку статей та 

засоби оформлення: відомості про статтю, бібліографічні дані, 

анотація, повний текст статті у форматі PDF тощо). 

7. Контакти. Читач очікує знайти на сайті наукового журналу контактну 

інформацію (номери телефонів, факсів, поштову адресу, адресу 

електронної пошти тощо).  

 

Необхідні розділи та інформація: 

 

 
 

2.1. Головна сторінка: опис тематики видання, галузей дослідження, його 

унікальності та цільової аудиторії.  

 

2.2. Відомості про видання:  

- надано дані про засновника та дату заснування; 

- висвітлено проблематику; 

- чітко сформульовано цілі і завдання, місію та призначення, редакційну 

політику;  
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- зазначено мови публікацій, критерії та вартість (якщо є) використання 

моделі відкритого доступу (умови згідно ліцензії Creative Commons), 

політику архівування; 

- вказано періодичність виходу та обсяг видання. Важливим є дотримання 

заявленої періодичності. Затримки або переривання у графіку виходу 

недопустимі; 

- показано статистику публікацій щонайменше за останні 3 роки; 

- детальний опис системи рецензування із зазначенням типу та наданням 

форми рецензії 2-ма (3-ма) мовами. Незалежне рецензування публікацій 

здійснюється профільними вченими, які мають за останні три роки не 

менше однієї публікації у виданнях, включених до Web of Science Core 

Collection та/або Scopus; 

- дотримання положення про видавничу етику та недобросовісну 

видавничу практику, що керується принципами, встановленими 

Міжнародним Комітетом з етики публікацій (Committee on Publication 

Ethics – COPE) та чітко визначає, які дії вживаються редактором або 

редколегією у разі виявлення порушень; 

- політика видання щодо плагіату; 

- індексування: обов’язкове розміщення на сайті логотипів міжнародних 

баз даних реферування та індексування й електронних бібліотек, в яких 

індексується видання, з посиланням на сторінку видання в базі. Це 

підвищує рейтинг та імідж видання. Також повинна бути зазначена 

приналежність вітчизняного наукового журналу до відповідної категорії 

(«А», «Б» або «В»). 

 

 
 

 

 

https://creativecommons.org/licenses/by-nc-nd/4.0/legalcode.uk
http://publicationethics.org/
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2.3. Архів: можливість знайти будь-який поточний чи архівний випуск видання. 

Домашня сторінка окремого випуску повинна бути представлена у 

вигляді Змісту (обов’язково українською та англійською мовами, за потреби 

(якщо сайт тримовний) – іншою мовою). 

Домашня сторінка окремої статті повинна містити обов’язкові метадані: 

2.3.1. Автор(и):  

- прізвище та ініціали українською та англійською мовами обов’язково; 

- дані про афіліацію всіх авторів (найменування організації, місто, країна); 

- ідентифікатор ORCID, Researcher ID тощо.   

2.3.2. Назва статті.  

2.3.3. Анотація. 

2.3.4. Ключові слова.  

2.3.5. Список використаних джерел + References (список літератури латинкою: 

транслітерований + [переклад англійською у квадратних дужках]). 

В кінці посилання також у квадратних дужках зазначається мова публікації. 

 

 

 

2.4. Пошук: система пошуку за назвою публікації та автором. 

2.5. Редколегія (+ наукова рада): представлено повний склад редакційної 

колегії та – якщо є – наукової ради (обов’язково – міжнародний, з різних країн, 

континентів) з наступною інформацією: 

- прізвище, ім’я, по батькові;  

- посада, вчений ступінь, звання;  

- афіліація: назва організації, місто, країна;  

- адреса корпоративної електронної пошти; 

- вебпосилання на інформацію про професійну діяльність: інституційна 

або особиста вебсторінка, профіль вченого, що описує професійні 

досягнення, нагороди, тощо. 

Згідно з п. 7 Наказу МОН України від 15.01.2018 № 32 у складі 

редакційної колегії має бути не менше трьох вчених, що працюють за основним 

місцем роботи в українських наукових установах або закладах вищої освіти, і 

щонайменше – один науковець, що працює за основним місцем роботи в 

закордонній науковій установі або закладі вищої освіти. Також наявність у 

складі редакційної колегії не менше семи вчених, які мають науковий ступінь за 

однією із профільних спеціальностей та мають не менше трьох наукових статей 
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за останні п’ять років, опублікованих щонайменше у двох різних виданнях, 

включених до Web of Science Core Collection та/або Scopus. 

 

2.6. Для авторів: детальні інструкції для авторів щодо інформації про порядок 

та правила оформлення та подання публікацій, наведено приклади. 

Обов’язковим є розміщення Договіру оферти з авторами, в якому 

відображено положення про авторські права та зазначено, чи стягується плата 

за публікацію і затвердження тексту (і в якому розмірі). 

 

2.7. Контакти: 

- назва установи; 

- поштова адреса редакції; 

- телефони, факси; 

- корпоративна електронна пошта; 

- геолокація. 

 

3. Вимоги до статей 

 

Докладні інструкції для авторів щодо інформації про підготовку статей та 

засоби оформлення: відомості про статтю, бібліографічні дані, анотація, повний 

текст статті у форматі PDF тощо. 

Контент повинен повністю розкривати заявлену тему та відповідати цілям і 

завданням журналу. Статті мають бути якісно оформлені згідно з міжнародних 

стандартів. 

Обов’язковим є переклад англійською мовою всіх метаданих (бажано також 

і російською мовою). 

Необхідні метадані (українською, англійською, російською): 

– Автор(и): повне ім’я та по-батькові; дані про афіліацію (найменування 

організації, місто, країна); всі ідентифікатори, які має автор: ORCID, 

Researcher ID тощо; 

– Назва статті;  

– Анотація; 

– Ключові слова.  

 

http://rksu.nbuv.gov.ua/sites/default/files/Offer%20Contract.pdf
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Також необхідно: 

- в назвах, анотаціях та ключових словах статті не вживати символ «&», 

замінювати його на «and»; 

- вказувати дату надходження статті до редакції та/або затвердження до 

друку; 

- вказувати DOI цитованих статей у списках літератури. 

 

4. Підготовка випуску до реєстрації в Crossref (присвоєння DOI) 

 

Необхідно зазначити, що наявність ідентифікатора DOI для статей журналу, 

а також включення DOI в бібліографічні описи в списках літератури в журналі 

стали обов’язковими вимогами для періодичних видань, що прагнуть 

потрапити у міжнародні наукометричні бази та пошукові системи. Цифровий 

ідентифікатор об’єкта (DOI) є усталеним і не залежить від зміни видавця, 

хостингу чи назви видання, завдяки чому можна за один крок дійти до бажаної 

публікації. Це призводить до зростання кількості цитувань загалом і кожної 

публікації зокрема. 

 

Порядок організації процесу реєстрації наукового видання: 

 

- після затвердження до друку поточного випуску видання необхідно 

надати його повну та постатейну електронні версії у форматі PDF до 

ВНОЕІР ІІТ для реєстрації у БД «Наукова періодика України»; 

- у кінцевій версії макета видання з остаточними правками під УДК 

залишити рядок для зазначення DOI; 

 

Приклад: 

 
 

- одночасно надіслати кінцеву версію макета видання з остаточними 

правками у форматі Word на електронну адресу: 

kudymenko@nbuv.gov.ua або vfeir@nbuv.gov.ua. 

 

 

mailto:kudymenko@nbuv.gov.ua
mailto:vfeir@nbuv.gov.ua
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Необхідними є:  

  • метадані 2-ма (3-ма) мовами (ПІБ автора; афіліація: місце роботи, місто, 

країна; назва статті; анотація; ключові слова); 

  • якісна транслітерація та переклад англійською; 

 

Приклад: 

 

 
 

 

• перевірка на наявність кириличних символів у транслітерованому 

списку статті та списку англійською мовою; 

• зазначення ідентифікаторів DOI у списках літератури – це підвищить 

видимість та цитованість статті. 

 Після опрацювання метадані надсилаються до офіційного агентства 

реєстрації цифрових ідентифікаторів об’єкта  DOI  Crossref. 

Всі статті, які зазначені у списку на отримання ідентифікаторів, ретельно 

перевіряються агентством на відповідність вимогам, і в разі невідповідності 

такій статті DOI не буде надано. 

Статтям, які успішно пройшли перевірку, надаються ідентифікатори, які 

додаються до метаданих та за допомогою XML-файлу надсилаються до Crossref 

для реєстрації. 

Після успішної реєстрації список статей з DOI надсилається до редакції 

видання. Редакція повинна: 

- внести ідентифікатори DOI до кожної статті електронної версії (та 

друкованої) у відведеному для цього рядку під УДК; 

- повторно надіслати до ВНОЕІР електронну версію випуску із 

зазначеними DOI постатейно та повнотекстовий файл у форматі PDF на 

електронну адресу: e-journals@nbuv.gov.ua. 

 

 

5. Обов’язкові вимоги окремих БД 

 

Входження до міжнародних наукометричних баз (в першу чергу це 

стосується Web of Science і Scopus) сприятиме підвищенню читаності 

публікацій українських учених, їх цитованості зарубіжними вченими і 

доступності для читачів 

Але входження до міжнародних наукометричних баз можливе тільки за 

умови відповідності якості публікацій і журналів міжнародним стандартам. 

Web of Science, Scopus та інші інформаційні ресурси відкрито інформують 

mailto:e-journals@nbuv.gov.ua
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потенційних членів про критерії, які вони використовують для оцінки і відбору 

наукових видань у свої системи. До таких критеріїв належать: 

- наявність ISSN (наявність ISSN окремо на електронну версію); 

- дотримання періодичності виходу видання та заявленого обсягу; 

- наявність визначеної системи рецензування; 

- чітко сформульована редакційна політика журналу; 

- наявність списків літератури до всіх наукових статей; 

- наявність англомовної бібліографічної інформації до статей; 

- наявність сайту наукового журналу, яка у першу чергу визначає рівень 

доступності журналу; 

- наявність у статей цифрових ідентифікаторів DOI. 

Деякі БД мають у своїх реєстраційних формах обов’язкові поля, які 

відсутні в інших і не є загальними умовами для включення видання до 

міжнародних наукометричних баз. Наприклад, відома авторитетна база 

ResearchBib запитує дату виходу кожного номера – вихідні дані. 

До однієї з найбільш доступних баз – Index Сopernicus – при реєстрації 

нового видання потрібно надіслати обкладинку у форматі JPG максимального 

розміру 250 КБ та надалі надсилати обкладинки кожного номера у форматі JPG 

максимальною шириною – 200 px. Такі дані впливають на процент заповненості 

профілю і в кінцевому підсумку – на рівень ICV (Index Copernicus Value) – 

щорічне оцінювання продуктивності НПВ.  
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