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Ðîзãëÿíóòî ïîðÿäîê òà îñîбëèâîñò³ äîêóìåíòàëüíîãî îфîðìëåííÿ îïåðàö³é íà бóä³âåëüíîìó ï³äïðèєìñòâ³. 
Âèä³ëåíî äîêóìåíòè, ÿê³ ñêëàäàюòüñÿ ïðè зä³éñíåíí³ бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîб³ò, à òàêîæ â³äîбðàæåííÿ 
їх íà ðàхóíêàх бóхãàëòåðñüêîãî îбë³êó. Пðàêòè÷íå ñïðÿìóâàííÿ ñòàòò³ òà ðåзóëüòàòè ïðîâåäåíèх íàóêîâèх 
äîñë³äæåíü, íàäàëè зìîãó îêðåñëèòè шëÿхè âèð³шåííÿ зàзíà÷åíèх ïðîбëåìíèх ïèòàíü.
Êëþ÷îâ³ ñëîâà: äîêóìåíòóâàííÿ, бóä³âíèöòâî, бóä³âåëüíî-ìîíòàæí³ ðîбîòè, âèòðàòè.

Ïîñòàíîâêà ïðîáëåìè. Îäíèì з åëåìåíò³â ìå-
òîäó бóхãàëòåðñüêîãî îбë³êó є äîêóìåíòóâàííÿ – 
ïðîöåñ òðóäîì³ñòêèé òà êëîï³òêèé, îñê³ëüêè ï³ä 
íèì ðîзóì³юòü ñóö³ëüíèé òà бåзïåðåðâíèé ïðîöåñ 
ðåєñòðàö³ї фàêò³â ãîñïîäàðñüêîãî æèòòÿ â ïåðâèí-
íèх äîêóìåíòàх òà зâåäåíèх ðåєñòðàх îбë³êó. Íà 
êîæíîìó ï³äïðèєìñòâ³ ³ñíóє òàê зâàíèé ãðàф³ê 
äîêóìåíòîîбîðîòó, ÿêèé зàòâåðäæóєòüñÿ íàêà-
зîì êåð³âíèêà òà â ÿêîìó íàâîäèòüñÿ ³íфîðìàö³ÿ 
ïðî ïåðåì³щåííÿ äîêóìåíòó, ïî÷èíàю÷è â³ä éîãî 
îфîðìëåííÿ íà ï³äïðèєìñòâ³ íà ï³äñòàâ³ ïåâíîї 
ãîñïîäàðñüêîї îïåðàö³ї ³ äî ïåðåäà÷³ їх â àðх³â. 
Îñíîâí³ зàñàäè щîäî ñòâîðåííÿ, ïðèéíÿòòÿ ³ збåð³-
ãàííÿ ïåðâèííèх äîêóìåíò³â, îбë³êîâèх ðåã³ñòð³â, 
бóхãàëòåðñüêîї зâ³òíîñò³ íàâîäÿòüñÿ â «Пîëîæåíí³ 
ïðî äîêóìåíòàëüíå зàбåзïå÷åííÿ зàïèñ³â ó бóхãàë-
òåðñüêîìó îбë³êó» [20].

Â ë³òåðàòóð³ зóñòð³÷àюòüñÿ ð³зí³ ïîх³äí³ ïîíÿò-
òÿ «äîêóìåíò», ÿê³ íåîбх³äíî ðîзð³зíÿòè, àäæå 
âîíè ìàюòü ð³зíå òëóìà÷åííÿ. Òðàêòóâàííÿ ïî-
íÿòü «äîêóìåíò», «äîêóìåíòîîбîðîò», «äîêóìåí-
òîïîò³ê», «äîêóìåíòóâàííÿ», «äîêóìåíòàö³ÿ», 
«äîêóìåíòîãðàìà» íàâåäåíî â òàбë. 1.

Îòæå, ÿê âèäíî з òàбëèö³ 1, âñ³ ïîíÿòòÿ 
ïîâ’ÿзàí³ з ïîíÿòòÿì «äîêóìåíò» òà âêëю÷àюòü 
â ñåбå íàб³ð ïåâíèх ä³é. Íàïðèêëàä, äîêóìåíòó-
âàííÿ ÿâëÿє ñîбîю ïðîöåñ îфîðìëåííÿ äîêóìåí-
ò³â; äîêóìåíòàö³ÿ – ñóêóïí³ñòü äîêóìåíò³â; äîêó-
ìåíòîîбîðîò òà äîêóìåíòîïîò³ê âзàєìîïîâ’ÿзàí³ 
ïîíÿòòÿ, щî îзíà÷àюòü ïåðåì³щåííÿ äîêóìåíò³â, 
äîêóìåíòîãðàìà â³äîбðàæàє ãðàф³÷íå зîбðàæåííÿ 
òàêîãî ïåðåì³щåííÿ.

Àíàë³ç îñòàíí³õ äîñë³äæåíü ³ ïóáë³êàö³é. Пè-
òàííÿì, ïîâ’ÿзàíèì з äîêóìåíòóâàííÿì, ïðèä³ëÿ-
ëàñÿ óâàãà бàãàòüîх íàóêîâö³â, ñåðåä ÿêèх Ю. À. 
Бàбàєâ, Ì. Бàðóí, ². À. Бàñìàíîâ, Г. À. Бàх÷èñà-
ðàéöåâ, Ф. Бåñòà, Ò. Бåñòå, Б. À. Бîð’ÿí, С. Бðàñ-
ëîф, Г. Ê. Бóðåíêî, Ç. Ì. Бèñòðîâ, À. Âåéñбðîä, 
Â. Â. Цóбåðб³ëëåð, Ч. Â³ëüñîí, С. ². Âîëêîâ, À. Ì. 
Âîëüф, À. Ì. Гàëàãàí, Ю. Ì. Гîðîäåöêèé, Я. À. 
Дàí³ëєíêî, Г. Ì. Дåíèñîâ, Л. Ì. Дîëüêàðò, Å. 
Дðåзåí, ². Д. Єзåðñêèé, Â. Í. Çåëüãåéì, ². Шàëîâ, 
Я. Êàíòîð, ². ². Êàðàêîз, П.². Сàâ³÷єâ, П. Ì. Êєð-
æåíöåâ, ². Я. Ê³ïєðìàí, У. Êëàðê, Є. П. Êîзëîâà, 
Ò. Í. Бàб÷åíêî, Í. С. Сìîðîä³íîâà, À. Êîð³íòåë³, 
Â. Êðóãëÿêîâ, Ì. ². Êóòåð, Í. Лєâєíñîí, П. Ìåëü-
íèêîâ, À. ². Ì³шåí³í, Ì. Ìîíòåíü, Ê. Íîðб³ñðàò, 
Ê. Â. Îñєòðîâ, Â. ². Пєòðîâà, Ð. П³ë³âåð, ². ². Пîä-
êóâêà, À. Пîз³í, À. Ç. Пîïîâ, ². Ðîñòîâöåâ, ². П. 
Ðóñ³ÿí, Â. ². Сєïï³, Я. Â. Сîêîëîâ, Â. С. Сï³ð³í, Å. 
Сòðóãàëüñê³é, À. À. Сóхîäîëüñêèé, À. Фðàíñ, Г. 
Хàíêîâñêèé, Â. Шâåéêåð, ². Ф. Шåð, Í. Шèшêîâ, 
Д. Л. Шîхìàí, Г. Åìåðñîí, Ð. Ð. Яêîбîâñüêèé, Ò. 
Яñюêåâè÷.

Âèä³ëåííÿ íåâèð³шåíèх ðàí³шå ïðîбëåì зà-
ãàëüíîї ÷àñòèíè. Íåзâàæàю÷è íà ï³äâèщåíèé 
³íòåðåñ íàóêîâö³â äî îбðàíîї ïðîбëåìàòèêè, äî-
ñë³äæåííÿ äîêóìåíòóâàííÿ ÿê бàãàòîãðàííîãî 
òà ñêëàäíîãî ÿâèщà íå âòðà÷àє àêòóàëüíîñò³. Â 
îñòàíí³ ðîêè àêòèâíî äèñêóòóєòüñÿ äîêóìåíòóâàí-
íÿ ð³зíèх îб’єêò³â бóхãàëòåðñüêîãî îбë³êó. 

Ìåòà ñòàòò³. Âèзíà÷åííÿ ì³ñöÿ ïðîöåñó äîêó-
ìåíòóâàííÿ â зàãàëüí³é ñèñòåì³ бóхãàëòåðñüêîãî 
îбë³êó íà ï³äïðèєìñòâ³, àíàë³з òà ñèñòåìàòèзàö³ÿ 

Òàбëèöÿ 1
Òðàêòóâàííÿ ïîíÿòü «äîêóìåíò», «äîêóìåíòîîáîðîò», «äîêóìåíòîïîò³ê», «äîêóìåíòóâàííÿ»,

«äîêóìåíòàö³ÿ», «äîêóìåíòîãðàìà» (ïîáóäîâàíî íà îñíîâ³ äæåðåëà [11])
№ 
з/ï Пîíÿòòÿ Êîðîòêà хàðàêòåðèñòèêà

1 Дîêóìåíò

1) бëàíê àбî ïðîñòèé ëèñò, щî ì³ñòèòü ïåâíó ³íфîðìàö³ю (÷àñòî – ï³äòâåðäæóє ÿêó-íåбóäü 
ïîä³ю àбî ïðàâî íà щî-íåбóäü, àбî âñòàíîâëює ÷èї-íåбóäü ïðàâà). Àòðèбóò ïèñüìîâîãî îбë³êó. 
Ìàє äîêàзîâó ñèëó. Íàéäàâí³шèé îðèã³íàë äîêóìåíòó збåð³ãàєòüñÿ â Бåðë³íñüêîìó з³бðàíí³ 
ïàï³ðóñó шëюбíèé äîãîâ³ð 311-310 ðð. äî í. å. з ì. Åëåфàíòèíè (Âåðхí³é Єãèïåò);
2) ñâ³äîöòâî ïðî щî-íåбóäü;
3) òå, щî îф³ö³éíî зàñâ³ä÷óє îñîбó ïðåä’ÿâíèêà;
4) â ³íфîðìàö³éíî-ïîшóêîâ³é ñèñòåì³: бóäü-ÿêèé âíåñåíèé â ïàì’ÿòü îб’єêò

2 Дîêóìåíòîîбîðîò
ïåðåì³щåííÿ äîêóìåíò³â (íàïðÿì, ñòðîêè òîщî) â³ä їх îфîðìëåííÿ äî ïåðåäà÷³ â àðх³â àбî 
зíèщåííÿ. Ðåãëàìåíòîâàíèé бóхãàëòåðñüêèì зàêîíîäàâñòâîì ÷àñòêîâî: â îñíîâíîìó, щîäî òåð-
ì³í³â збåð³ãàííÿ äîêóìåíò³â. Â ³íшîìó îðãàí³зóєòüñÿ ï³äïðèєìñòâàìè ñàìîñò³éíî

3 Дîêóìåíòîïîò³ê îêðåìèé íàïðÿìîê ïåðåì³щåííÿ äîêóìåíò³â â ðàìêàх äîêóìåíòîîб³ãó, òàêîæ їх зàãàëüíà ê³ëü-
ê³ñòü

4 Дîêóìåíòóâàííÿ

1) ïðîöåñ îфîðìëåííÿ ïåðâèííèх äîêóìåíò³â;
2) ïðèíöèï ïèñüìîâîãî îбë³êó, â³äïîâ³äíî äî ÿêîãî êîæåí фàêò ãîñïîäàðñüêîї ä³ÿëüíîñò³ ïî-
âèíåí бóòè îфîðìëåíèé îêðåìèì äîêóìåíòîì ïåðâèííèì. ²íфîðìàö³ÿ âèх³äíà ïîì³щàєòüñÿ 
íà ïåðâèíí³ äîêóìåíòè – òèì ñàìèì ïîì³щàєòüñÿ â ñèñòåìó ïèñüìîâîãî îбë³êó. Íà ïðàêòèö³ 
ïðèíöèï íå зàâæäè äîòðèìóєòüñÿ íàâ³òü ïðè ïèñüìîâîìó îбë³êó (òîìó щî ÷³òêî íå âèзíà÷åíî 
êîëî îб’єêò³â, ÿê³ ï³äëÿãàюòü ðåєñòðàö³ї àбî зä³éñíюєòüñÿ шòó÷íèì ÷èíîì). Фîðìóëюâàííÿ 
ïðèïèñóєòüñÿ Â. Шâàéêåðó 

5 Дîêóìåíòàö³ÿ 1) ñóêóïí³ñòü, êîìïëåêò äîêóìåíò³â

6 Дîêóìåíòîãðàìà ãðàф³÷íå зîбðàæåííÿ äîêóìåíòîîбîðîòó àбî ïåðåíåñåííÿ ïîêàзíèê³â з îäíîãî äîêóìåíòà â 
³íшèé. Пðèñâÿ÷åí³ ïðàö³ ². À. Бîÿðñüêîãî, Ì. Ì. Çèìåëåâà 
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зà â³äïîâ³äíèìè îзíàêàìè îñíîâíèх âèä³â äîêó-
ìåíò³â, щî ñêëàäàюòüñÿ äëÿ îфîðìëåííÿ îïåðàö³é 
íà бóä³âåëüíîìó ï³äïðèєìñòâ³.

Âèêëàä îñíîâíîãî ìàòåð³àëó. Бàñìàíîâ ². À. [2] 
ïèñàâ, щî ï³ä äîêóìåíòóâàííÿì ñë³ä ðîзóì³òè ñïî-
ñ³б â³äîбðàæåííÿ ãîñïîäàðñüêèх îïåðàö³é â ê³ëü-
ê³ñíîìó, ÿê³ñíîìó ³ âàðò³ñíîìó âèðàæåíí³.

Åìåðñîí Г. [22] íàãîëîшóє íà òîìó, щî îбë³êî-
âàíèì äîêóìåíòîì ìè íàзèâàєìî âñå, щî äàє íàì 
â³äîìîñò³.

«Ðàхóíêîâèì äîêóìåíòîì, – зàзíà÷àâ Î. Ì. Гà-
ëàãàí, – íàзèâàєòüñÿ ïèñüìîâèé àêò, щî зàñâ³ä÷óє 
âèêîíàííÿ ÿêîїñü ãîñïîäàðñüêîї îïåðàö³ї» [4].

Ç òî÷êè зîðó Пåòðîâîї Â. ². [18] äîêóìåíòè â 
бóхãàëòåðñüêîìó îбë³êó ìàюòü âåëèêå зíà÷åí-
íÿ, àäæå âîíè є îñíîâîю, фóíäàìåíòîì, íà ÿêî-
ìó ґðóíòóєòüñÿ âåñü бóхãàëòåðñüêèé îбë³ê; âîíè 
ñëóæàòü ³ зàñîбîì îïåðàòèâíîãî óïðàâë³ííÿ ï³ä-
ïðèєìñòâàìè òà îðãàí³зàö³ÿìè; з їх äîïîìîãîю 
зä³éñíюєòüñÿ ïîïåðåäí³é, ïîòî÷íèé ³ íàñòóïíèé 
êîíòðîëü зà ãîñïîäàðñüêîю ä³ÿëüí³ñòю; âîíè ìà-
юòü ³ âåëèêå ïðàâîâå зíà÷åííÿ, îñê³ëüêè âîëîä³-
юòü äîêàзîâîю ñèëîю.

Яñюêåâ³÷ Ò. [23] àñîö³ює äîêóìåíòóâàííÿ з бó-
ä³âíèöòâîì, зàзíà÷àю÷è, щî ÿê íå бóâàє бóäèíêó 
бåз фóíäàìåíòó, òàê íå бóâàє îбë³êó бåз äîêóìåí-
ò³â, à ãðàìîòíå òà åфåêòèâíå óïðàâë³ííÿ íåìîæ-
ëèâå бåз âñåб³÷íîãî àíàë³зó ³íфîðìàö³ї, îòðèìàíîї 
зà äîïîìîãîю бóхãàëòåðñüêîãî, îïåðàòèâíîãî ³ ñòà-
òèñòè÷íîãî îбë³êó. 

Бàðóí Ì. [1] â³äì³÷àє, щî ñêëàñòè äîêóìåíò – 
щå íå îзíà÷àє зàðåєñòðóâàòè фàêò â îбë³êó. Цèì 
ñòâîðююòüñÿ ëèшå óìîâè äëÿ òîãî, щîб шëÿхîì 
â³äïîâ³äíîãî ïðèéîìó â³äîбðàзèòè îб’єêò ó бóхãàë-
òåðñüêîìó îбë³êó.

Êàíòîð Я. [6] ðîзãëÿäàâ äîêóìåíòóâàííÿ з ïî-
ãëÿäó óïðàâë³íñüêîї ëàíêè, âèзíà÷àю÷è îñíîâíîю 
ìåòîю ä³ëîâîäñòâà – ìîæëèâ³ñòü шâèäêîãî îòðè-
ìàííÿ òî÷íîї êåð³âíîї äîâ³äêè. 

Îñåòðîâ Ê. Â. [17] ï³äêðåñëює, щî íåîбх³äíî зà-
âæäè ïàì’ÿòàòè, щî â³äïðàöüîâàíèé бóхãàëòåð³єю 
äîêóìåíò íå є її âëàñí³ñòю, з ÿêîю â³í ìîæå ðîбè-
òè âñå щî зàâãîäíî. 

Сîêîëîâ Я. Â. òà Сîêîëîâ Â. Я. [21] âèñëîâëю-
юòü ö³êàâó äóìêó ïðî ïåðâèííèé äîêóìåíò, ïèшó-
÷è, щî äëÿ àìåðèêàíö³â â³ðà â ñâîю îñîбèñòó íå-
ïîãð³шí³ñòü, щî éäå â³ä ñóâîðèх ïóðèòàí, ³ñòèíà 
íå ìîæå бóòè зàïèñàíà â ïåðâèííîìó äîêóìåíò³, 
³íñòðóêö³ї àбî íàâ³òü ó GAAP äëÿ âñ³х âèïàäê³â 
æèòòÿ ³ íà âñ³ ÷àñè, бî êîæí³é â³ëüí³é ëюäèí³ 
äàíî â³ä Бîãà ðîзóì³ííÿ ö³єї ³ñòèíè, ³ â³í ìàє ïðà-
âî íåóïåðåäæåíî з³ñòàâëÿòè ð³шåííÿ ñèòóàö³ї з 
âèìîãàìè íîðìàòèâíèх äîêóìåíò³â. 

Îòæå, ðîзãëÿíóâшè ïîãëÿäè àâòîð³â, ìîæåìî 
ñòâåðäæóâàòè, щî äîêóìåíòóâàííÿ є ñêëàäíèì ³ 
бàãàòîãðàííèì ïðîöåñîì òà ìàє âàæëèâå зíà÷åí-
íÿ íå ò³ëüêè äëÿ бóхãàëòåðñüêîãî òà ïîäàòêîâî-
ãî îбë³êó, àëå é äëÿ àíàë³зó òà êîíòðîëю. Пðîòå 
íåîбх³äíî ïàì’ÿòàòè, щî íàÿâí³ñòü äîêóìåíòó íå 
îзíà÷àє, щî îïåðàö³ÿ зàðåєñòðîâàíà â îбë³êó, â³í 
є ëèшå ï³äñòàâîю äëÿ ðåєñòðàö³ї â îбë³êó фàêò³â 
ãîñïîäàðñüêîãî æèòòÿ. ²ñíóюòü äîêóìåíòè òèïîâîї 
фîðìè, щî зàòâåðäæåí³ íà ð³âí³ äåðæàâè òà âíó-
òð³шí³ äîêóìåíòè (ðîзðîбëåí³ òà âèêîðèñòîâóюòü-
ñÿ íà ï³äïðèєìñòâ³). Сë³ä зàóâàæèòè, щî äîãîâîðè 
òåæ є ïåâíèì òèïîì äîêóìåíò³â. Ç öüîãî ïðèâîäó 
Лàì³ зàзíà÷àє, щî âèïðàâäóâàëüíèé äîêóìåíò ÿâ-
ëÿє ñîбîю êîíòðàêò àбî äîãîâ³ð ì³æ äâîìà êîðåñ-
ïîíäåíòàìè ïðî âзàєìíó óãîäó [8].

Дîñë³äèâшè ïîíÿòòÿ äîêóìåíòóâàííÿ ââàæàє-
ìî зà äîö³ëüíå äîñë³äèòè êëàñèф³êàö³ю äîêóìåí-
ò³â äëÿ ö³ëåé бóхãàëòåðñüêîãî îбë³êó, ÿêó âèä³ëÿє 

Ìàêàðîâ Â. Г. [10], âèîêðåìëюю÷è òàê³ êëàñèф³-
êàö³éí³ îзíàêè, ÿê: зà ïðèзíà÷åííÿì (ðîзïîðÿä-
÷³ (÷åêè, íàðÿäè, ïëàò³æí³ äîðó÷åííÿ), âèêîíàâ÷³ 
(ðàхóíêè, íàêëàäí³, ïðèéìàëüí³ àêòè), бóхãàëòåð-
ñüêîãî îфîðìëåííÿ (äîâ³äêè бóхãàëòåð³ї, êàëüêó-
ëÿö³ї), êîìб³íîâàí³ (âèìîãè, ë³ì³òí³ êàðòêè, êà-
ñîâ³ îðäåðè)); зà ïîðÿäêîì ñêëàäàííÿ (ïåðâèíí³ 
(êâèòàíö³ї, íàêëàäí³, ïðèéìàëüí³ àêòè), зâåäåí³ 
(àâàíñîâ³ зâ³òè, ðîзðàхóíêîâî-ïëàò³æí³ â³äîìîñ-
ò³)); зà ñïîñîбîì îхîïëåííÿ (ðàзîâ³ (âèìîãè, êàñîâ³ 
îðäåðè, íàêëàäí³), íàêîïè÷óâàëüí³ (ë³ì³òí³ êàðò-
êè, ðåєñòðè, ãðóïóâàëüí³ â³äîìîñò³)). Íåзâàæàю÷è 
íà òå, щî äàíà êëàñèф³êàö³ÿ бóëà зàïðîïîíîâàíà 
щå â 1953 ðîö³, âîíà є àêòóàëüíîю ³ â íàш ÷àñ.

Îñîбëèâî ñë³ä ï³äêðåñëèòè ³äåю, âèñëîâëåíó ó 
ñòàòò³ «Пîäëåæàò ëè ïåðâè÷íыå äîêóìåíòы ó÷å-
òó?», ÿêó зàïðîïîíóâàâ Ìåäâєäєâ Ì. Ю., â³äîбðà-
æàòè ïåðâèíí³ äîêóìåíòè â îбë³êó: ïðè îïðèбóò-
êóâàíí³ – зб³ëüшóâàòè äîäàòêîâèé êàï³òàë; ïðè 
îòðèìàíí³ з àðх³âó – äåбåòóâàòè ðàхóíîê ðîзðà-
хóíê³â з ï³äзâ³òíèìè îñîбàìè òîщî (òàбë. 2). 

Òàбëèöÿ 2
Â³äîáðàæåííÿ ïåðâèííèõ äîêóìåíò³â
íà ðàõóíêàõ áóõãàëòåðñüêîãî îáë³êó

№ 
з/ï

Çì³ñò ãîñïîäàðñüêîї 
îïåðàö³ї Дåбåò Êðåäèò

1 Îïðèбóòêóâàííÿ 
ïàïêè з äîêóìåíòàìè

«Пåðâèíí³ 
äîêóìåíòè»

«Дîäàòêîâèé 
êàï³òàë»

2 Çàïèò ïàïêè з àðх³âó
«Ðîзðàхóíêè 
з ï³äзâ³òíèìè 
îñîбàìè»

«Пåðâèíí³ 
äîêóìåíòè»

3

Çäà÷à äîêóìåíò³â 
äî àðх³âó ñòîðîíí³é 
ñïåö³àë³зîâàí³é 
îðãàí³зàö³ї

«Дîäàòêîâèé 
êàï³òàë»

«Пåðâèíí³ 
äîêóìåíòè»

Íà äóìêó Ìåäâåäєâà Ì. Ю. [12], ÿêщî ïîä³бíèì 
÷èíîì îðãàí³зóâàòè ä³ëîâîäñòâî, ñòàíå ìîæëèâèì 
ñèñòåìíî âèзíà÷àòè: äå ïåðâèííèé äîêóìåíò â ÿêèé 
ìîìåíò ÷àñó ïåðåбóâàâ ³ äå ïåðåбóâàє зàðàз; ÿêà ãîñ-
ïîäàðñüêà îïåðàö³ÿ ÿêèì äîêóìåíòîì îфîðìëåíà; 
з ³ñíóâàííÿì ÿêèх äîêóìåíò³â ïîâ’ÿзàí³ îбîðîòè 
àбî ñàëüäî ïî бóäü-ÿêîìó íàбîðó ðåêâ³зèò³â; ÿêèì 
ïåðåë³ê âñ³х ïåðâèííèх äîêóìåíò³â, щî íàä³éшëè 
íà ï³äïðèєìñòâî зà ïåð³îä ³ бàãàòî ³íшîãî. Пðîòå, 
ìè íå ïîãîäæóєìîñÿ з ïðîïîзèö³ÿìè Ìåäâåäєâà Ì. 
Ю. ³ ââàæàєìî, щî äàíèé ïðîöåñ є зàíàäòî òðóäî-
ì³ñòêèì ³ ëèшå бóäå óñêëàäíюâàòè ðîбîòó бóхãàë-
òåð³ї, àäæå зàзâè÷àé íà âåëèêèх ï³äïðèєìñòâàх 
ðåєñòðóюòüñÿ òèñÿ÷³ ð³зíîìàí³òíèх äîêóìåíò³â. 
Дîêóìåíòè æ, ÿê³ збåð³ãàюòüñÿ â àðх³âàх, зàзâè-
÷àé, ï³äí³ìàюòüñÿ ó âèïàäêó ïåðåâ³ðêè, зä³éñíюâà-
íîї êîíòðîëюю÷èìè îðãàíàìè. Çàñòîñóâàííÿ äàíîї 
ïðîïîзèö³ї ìîæëèâå ëèшå ó âèïàäêó її зàòâåðäæåí-
íÿ íà зàêîíîäàâ÷îìó ð³âí³.

Ðîзãëÿíóâшè òåîðåòè÷í³ зàñàäè äîêóìåíòó-
âàííÿ, ïåðåéäåìî бåзïîñåðåäíüî äî äîêóìåíò³â, 
ÿê³ ñêëàäàюòüñÿ ïðè зä³éñíåíí³ бóä³âåëüíî-ìîí-
òàæíèх ðîб³ò. Дëÿ îбë³êó îïåðàö³é â бóä³âíèöòâ³ 
âèêîðèñòîâóюòüñÿ ïåâí³ òèïîâ³ фîðìè (ÊБ), ÿê³ 
зàòâåðäæåí³: Ì³í³ñòåðñòâîì ñòàòèñòèêè Уêðàїíè 
i Дåðæàâíèì êîì³òåòîì Уêðàїíè ó ñïðàâàх ì³ñòî-
бóäóâàííÿ [19], Ì³í³ñòåðñòâîì ðåã³îíàëüíîãî ðîз-
âèòêó òà бóä³âíèöòâà Уêðàїíè [15].

Îñíîâíèìè ïåðâèííèìè äîêóìåíòàìè з îбë³êó 
ðîзðàхóíê³â ì³æ ãåíï³äðÿäíèêàìè ³ ñóбï³äðÿäíè-
êàìè íà бóä³âåëüíèх ï³äïðèєìñòâàх є Àêòè ïðè-
éìàííÿ âèêîíàíèх ï³äðÿäíèх ðîб³ò (òèïîâà фîðìà 
№ÊБ-2Â) ³ Дîâ³äêà ïðî âàðò³ñòü âèêîíàíèх ï³ä-
ðÿäíèх ðîб³ò (òèïîâà фîðìà №ÊБ-3). 

Íóæíà Î. À. [16] ïðî òèïîâ³ фîðìè ÊБ-2â òà 
ÊБ-3 ïèшå: «Ц³ äîêóìåíòè ñüîãîäí³ âèêîíóюòü 
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ðîëü òàê зâàíèх «ïðîì³æíèх ðàхóíê³â» ì³æ íà-
зâàíèìè ï³äïðèєìñòâàìè, ïðî щî зàзíà÷àєòüñÿ â 
П(С)БÎ 18 «Бóä³âåëüí³ êîíòðàêòè», äå ÿê зàìîâ-
íèê âèñòóïàє ãåíï³äðÿäíà îðãàí³зàö³ÿ, à ï³äðÿä-
íèê – ñóбï³äðÿäíà. Пðîàíàë³зóâàâшè ñòðóêòóðó 
Àêòó ïðèéìàííÿ âèêîíàíèх ï³äðÿäíèх ðîб³ò (ф. 
№ÊБ-2â), ìîæíà êîíñòàòóâàòè, щî ³íфîðìàö³ÿ 
ïðî ³íш³ ïðÿì³ âèòðàòè з бóä³âíèöòâà îб’єêò³â ó 
íüîìó â³äñóòíÿ».

Íà ï³äñòàâ³ ³íфîðìàö³ї ïðî âàðò³ñòü âèêîíàíèх 
îбñÿã³â ï³äðÿäíèх ðîб³ò ñêëàäàєòüñÿ «Àêò ïðèéìàí-
íÿ âèêîíàíèх ðîб³ò» (ф.ÊБ-2â) àбî «Дîâ³äêà ïðî 
âàðò³ñòü âèêîíàíèх ï³äðÿäíèх ðîб³ò òà âèòðàòè» 
(ф.ÊБ-3), щî є ï³äñòàâîю äëÿ îïëàòè зàìîâíèêîì. 
У бóхãàëòåðñüêîìó îбë³êó зä³éñíюєòüñÿ зàïèñ: Дå-
бåò 361 «Ðîзðàхóíêè з â³ò÷èзíÿíèìè ïîêóïöÿìè», 
Êðåäèò 703 «Дîхîä â³ä ðåàë³зàö³ї ðîб³ò òà ïîñëóã». 
Îäíî÷àñíî, зã³äíî з ï. 18 П(С)БÎ 18, ñóìà ïåðå-
äàíèх äëÿ îïëàòè ïðîì³æíèх ðàхóíê³â (бåз ПДÂ) 
â³äîбðàæàєòüñÿ òàêîю êîðåñïîíäåíö³єю ðàхóíê³â: 
Дåбåò 238 «Íåзàâåðшåí³ бóä³âåëüí³ êîíòðàêòè», 
Êðåäèò 239 «Пðîì³æí³ ðàхóíêè» [5, ñ. 140].

Фîðìè № ÊБ-2â «Àêò ïðèéìàííÿ âèêîíàíèх 
бóä³âåëüíèх ðîб³ò» ³ ÊБ-3 «Дîâ³äêà ïðî âàðò³ñòü 
âèêîíàíèх бóä³âåëüíèх ðîб³ò òà âèòðàòè» зàòâåð-
äæåí³ íàêàзîì №554. Îäíàê ïîðÿäîê їх зàïîâíå-
ííÿ íà зàêîíîäàâ÷îìó ð³âí³ íå âñòàíîâëåíèé, ÷åðåз 
щî ïîâ’ÿзàí³ з öèì ïèòàííÿ äîâîäèòüñÿ âèð³шóâà-
òè, бàзóю÷èñü íà ëèñò³ Ì³í³ñòåðñòâà ðåã³îíàëüíîãî 
бóä³âíèöòâà â³ä 16.03.10, â ÿêîìó íàïèñàíî «фîð-
ìè ï³äëÿãàюòü îбîâ’ÿзêîâîìó âèêîðèñòàííю ïðè 
ïðîâåäåíí³ âзàєìîðîзðàхóíê³â зà âèêîíàí³ ðîбîòè 
ì³æ зàìîâíèêàìè ³ âèêîíàâöÿìè ðîб³ò з бóä³âíè-
öòâà, щî зä³éñíююòü зà ðàхóíîê бюäæåòíèх êî-
шò³â òà êîшò³â ï³äïðèєìñòâ, óñòàíîâ ³ îðãàí³зàö³é 
äåðæàâíîї âëàñíîñò³» [9].

«Àêò ïðèéìàííÿ âèêîíàíèх бóä³âåëüíèх ðî-
б³ò» фîðìà ÊБ-2â. У íüîìó зàзíà÷àєòüñÿ: ïåðåë³ê 
âèêîíàíèх ðîб³ò (âèòðàò) – з îбґðóíòóâàííÿì â³ä-
ïîâ³äíî äî Дåðæàâíèх бóä³âåëüíèх íîðì; ê³ëü-
ê³ñòü ³ âàðò³ñòü âèêîíàíèх ðîб³ò (ö³íà з ðîзшèф-
ðóâàííÿì зà ñòàòòÿìè âèòðàò) òà ï³äñóìîâóєòüñÿ 
зàãàëüíà âàðò³ñòü âèêîíàíèх ðîб³ò (ïðÿì³ âèòðàòè 
– з ðîзшèфðóâàííÿì); ñóìà зàãàëüíîâèðîбíè÷èх 
âèòðàò (% â³ä ïðÿ   ìèх âèòðàò); êîшòè íà зâåäåí-
íÿ òà ðîзбèðàííÿ òèì÷àñîâèх бóä³âåëü; äîäàòêîâ³ 
òà ³íш³ âèòðàòè òîщî.

Íà ï³äñòàâ³ ï³äñóìêó íàâåäåíèх ñòàòåé âèòðàò 
³ â³äïîâ³äíî äî êîшòîðèñ³â ó фîðì³ ÊБ-2â âèзíà-

÷àєòüñÿ òàêîæ ïðèбóòîê, àäì³í³ñòðàòèâí³ âèòðàòè, 
âàðò³ñòü бóä³âíèöòâà (бåз ПДÂ), ñóìà ПДÂ òà зà-
ãàëüíà âàðò³ñòü âèêîíàíèх ðîб³ò âêëю÷àю÷è ПДÂ.

У фîðì³ ÊБ-3 «Дîâ³äêà ïðî âàðò³ñòü âèêîíà-
íèх бóä³âåëüíèх ðîб³ò òà âèòðàòè» âåäåòüñÿ îбë³ê 
âàðòîñò³ âèêîíàíèх бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîб³ò 
ïî бóäîâ³.

Îêðåìî â àíàëîã³÷íîìó ïîðÿäêó íàâîäèòüñÿ 
âàðò³ñòü зìîíòîâàíîãî óñòàòêóâàííÿ: бåз ПДÂ, 
ñóìà ПДÂ, зàãàëüíà âàðò³ñòü зìîíòîâàíîãî óñòàò-
êóâàííÿ.

Сàìå öèìè ïåðâèííèìè äîêóìåíòàìè, ïî÷èíà-
ю÷è з ãðóäíÿ 2009 ðîêó, êîðèñòóюòüñÿ âèêîíàâö³ 
бóä³âåëüíèх ðîб³ò (ï³äðÿäíèêè) ïðè îфîðìëåíí³ 
фàêòè÷íî âèêîíàíèх бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîб³ò. 
Òà, íà æàëü, ðîз’ÿñíåíü щîäî зàñòîñóâàííÿ íîâèх 
фîðì â³ä Ì³í³ñòåðñòâà ðåã³îíàëüíîãî бóä³âíèöòâà 
òàê ³ íå бóëî.

У зâ’ÿзêó з öèì ñë³ä зàзíà÷èòè, щî ïåðåâàæíà 
б³ëüш³ñòü îðãàí³зàö³é äëÿ ñêëàäàííÿ êîшòîðèñ³â 
òà àêò³â âèêîíàíèх ðîб³ò íà îб’єêò бóä³âíèöòâà 
âèêîðèñòîâóюòü àâòîìàòèзîâàíó ïðîãðàìó ÀÂÊ-3. 
Ç її äîïîìîãîю ñêëàäàюòüñÿ ïåðâèíí³ äîêóìåíòè ó 
бóä³âíèöòâ³ (зîêðåìà, êîшòîðèñè, àêòè âèêîíàíèх 
ðîб³ò ³ äîâ³äêè ïðî âàðò³ñòü ðîб³ò), òîìó é зàêîíî-
ì³ðíèìè є зàïèòàííÿ ï³äðÿäíèê³â ñòîñîâíî òîãî, 
ÿê зàïîâíюâàòè ö³ фîðìè, ÷è îбîâ’ÿзêîâî їх зà-
ñòîñîâóâàòè.

У бóä³âíèöòâ³ âèêîðèñòàííÿ ï³äðÿäíèêîì ÿê 
âëàñíèх, òàê ³ зàïàñ³â зàìîâíèêà îфîðìëююòüñÿ 
â³äïîâ³äí³ ïåðâèíí³ äîêóìåíòè, ÿê³ зàñâ³ä÷óюòü 
âèòðà÷àííÿ. Òèïîâ³ äîêóìåíòè з â³äïóñêó âèðîб-
íè÷èх зàïàñ³â íàâåäåíî ó òàбë. 3.

Л³ì³òíî-зàб³ðíà êàðòà (ф. № Ì-28) ïðèзíà÷åíà 
äëÿ âèäà÷³ ìàòåð³àë³â íà бóä³âåëüí³ îб’єêòè, ÿêà 
âåäåòüñÿ âïðîäîâæ óñüîãî ïåð³îäó бóä³âíèöòâà ³ 
зíàхîäèòüñÿ ó âèêîíàâöÿ ðîб³ò. Îäíî÷àñíî ñêëàäà-
єòüñÿ ì³ñÿ÷íà ë³ì³òíî-зàб³ðíà êàðòà (ф. № Ì-28à), 
щî зíàхîäèòüñÿ íà ñêëàä³. Â³äïóñêàю÷è ìàòåð³àëè 
³з ñêëàäó êîì³ðíèê ðîзïèñóєòüñÿ â ë³ì³òíî-зàб³ð-
í³é êàðò³ ф. № Ì-28, à îäåðæóâà÷ – ó ë³ì³òíî-зà-
б³ðí³é êàðò³ зà ф. № Ì-28à.

Л³ì³òíî-зàб³ðíà êàðòà фîðìè № Ì-28à âèïè-
ñóєòüñÿ äëÿ îбë³êó âèäà÷³ ìàòåð³àë³â ÿê ³ ф. № 
Ì-28 – íà êîæíèé îб’єêò îêðåìî, àëå íà â³äì³íó 
â³ä îñòàííüîї – íà ì³ñÿöü. Îфîðìëåíà ë³ì³òíî-зà-
б³ðíà êàðòà ф. № Ì-28à ðàзîì з ³íшèìè ïåðâèííè-
ìè äîêóìåíòàìè ïåðåäàєòüñÿ êîì³ðíèêîì, ó ê³íö³ 
ì³ñÿöÿ äî бóхãàëòåð³ї.

Òàбëèöÿ 3
Äîêóìåíòè ç â³äïóñêó âèðîáíè÷èõ çàïàñ³â [13]

Òèïîâà 
фîðìà Íàзâà Пðèзíà÷åííÿ

Ì-8, 9, 
28, 28à Л³ì³òíî-зàб³ðíà êàðòêà

Âèêîðèñòîâóюòüñÿ äëÿ îфîðìëåííÿ â³äïóñêó ìàòåð³àë³â, щî ñèñòåìàòè÷íî âè-
òðà÷àюòüñÿ ïðè âèãîòîâëåíí³ ïðîäóêö³ї, à òàêîæ äëÿ ïîòî÷íîãî êîíòðîëю зà 
äîäåðæàííÿì âñòàíîâëåíèх ë³ì³ò³â â³äïóñêó ìàòåð³àë³â íà âèðîбíè÷³ ïîòðåбè òà є 
âèïðàâäóâàëüíèì äîêóìåíòîì äëÿ ñïèñàííÿ ìàòåð³àëüíèх ö³ííîñòåé з³ ñêëàäó

Ì-10
Àêò-âèìîãà íà зàì³íó (äî-
äàòêîâèé â³äïóñê) ìàòåð³-
àë³â

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó â³äïóñêó ìàòåð³àë³â ïîíàä âñòàíîâëåíîãî ë³ì³òó àбî 
ïðè зàì³í³ ìàòåð³àë³â ³ є îñíîâîю äëÿ ñïèñàííÿ ìàòåð³àë³â з³ ñêëàäó

Ì-11
Íàêëàäíà-âèìîãà íà â³ä-
ïóñê (âíóòð³шíє ïåðåì³-
щåííÿ) ìàòåð³àë³â

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ â³äïóñêó ìàòåð³àëüíèх ö³ííîñòåé âíóòð³шí³ì ï³äðîзä³ëàì ³ 
ãîñïîäàðñòâàì ï³äïðèєìñòâà, щî ðîзòàшîâàí³ зà ìåæàìè éîãî òåðèòîð³ї, à òàêîæ 
ñòîðîíí³ì îðãàí³зàö³ÿì

Ì-18

Сèãíàëüíà äîâ³äêà ïðî 
â³äхèëåííÿ фàêòè÷íîãî 
зàëèшêó ìàòåð³àë³â â³ä 
âñòàíîâëåíèх íîðì зàïàñó

Сêëàäàєòüñÿ зàâñêëàäîì (êîì³ðíèêîì) ó ðàз³ âèÿâëåííÿ â³äхèëåíü фàêòè÷íîãî 
зàëèшêó âèðîбíè÷èх зàïàñ³â â³ä âñòàíîâëåíèх íîðì

Ì-19, 
19à, 29 Ìàòåð³àëüíèé зâ³ò Â³äîбðàæàє âèòðà÷åí³ ìàòåð³àëè íà âèêîíàííÿ бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîб³ò, ï³ä-

ñîбíèх âèðîбíèöòâ ³ äîïîì³æíèх ãîñïîäàðñòâ

Ì-23 Àêò ïðî âèòðàòó äàâàëü-
íèöüêèх ìàòåð³àë³â

Çàñòîñîâóєòüñÿ äëÿ îфîðìëåííÿ âèòðàò ìàòåð³àë³â â³äêðèòîãî збåð³ãàííÿ, ÿê³ íà-
ëåæàòü зàìîâíèêó, àëå âèòðà÷àюòüñÿ бóä³âåëüíîю àбî ìîíòàæíîю îðãàí³зàö³єю, 
ÿêà âèêîíóє ðîбîòè
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Ìàòåð³àëè íà îб’єêòè бóä³âíèöòâà íàäхîäÿòü 
з³ ñêëàäó, â³ä ï³äñîбíèх âèðîбíèöòâ (зàâîä зàë³-
зîбåòîííèх êîíñòðóêö³é, бåòîíîзì³шóâàëüíèé öåх 
òà ³í.), à òàêîæ â³ä ïîñòà÷àëüíèê³â (öåãëà, ï³ñîê, 
щåб³íü òà ³í.) ó ï³äзâ³ò íà÷àëüíèêà ä³ëüíèö³ (âè-
êîíàâöÿ ðîб³ò), з ÿêèìè óêëàäàєòüñÿ Дîãîâ³ð ïðî 
ìàòåð³àëüíó â³äïîâ³äàëüí³ñòü.

Ìàòåð³àëüíî â³äïîâ³äàëüíà îñîбà íà ï³äñòàâ³ Àêòà 
ïðèéìàííÿ âèêîíàíèх ðîб³ò (ф. № ÊБ-2â) ñêëàäàє 
Ìàòåð³àëüíèé зâ³ò (ф. № Ì-19) ³ ïîäàє éîãî â бóх-
ãàëòåð³ю з äîäàòêîì óñ³х ïåðâèííèх äîêóìåíò³â íà 
ïðèх³ä ³ âèòðàòó ìàòåð³àë³â зà зâ³òíèé ì³ñÿöü [7].

Пîðÿäîê äîêóìåíòàëüíîãî îфîðìëåííÿ îïå-
ðàö³é з â³äïóñêó зàïàñ³â з³ ñêëàäó ï³äïðèєìñòâà 
зàëåæèòü â³ä òîãî, äëÿ ÿêèх ïîòðåб âîíè â³äïóñ-
êàюòüñÿ: ñèñòåìàòè÷íî íà âèðîбíè÷³ ïîòðåбè àбî 
åï³зîäè÷íî â â³ää³ëè äëÿ àäì³í³ñòðàòèâíèх ÷è ³í-
шèх ïîòðåб [3, ñ.219].

Òàêèì ÷èíîì, êîíòðîëü зà ðóхîì ìàòåð³àëüíèх 
ðåñóðñ³â òà їх зàïàñàìè зä³éñíюєòüñÿ зà äîïîìî-
ãîю ïåðâèííèх äîêóìåíò³â, ÿê³ â ïîäàëüшîìó є 
ï³äñòàâîю äëÿ ñêëàäàííÿ бóхãàëòåðñüêèх ïðîâî-

äîê ³ â³äîбðàæåííÿ îïåðàö³é íà ðàхóíêàх бóхãàë-
òåðñüêîãî îбë³êó.

Пåðâèíí³ äîêóìåíòè, ÿê³ âèêîðèñòîâóюòüñÿ 
äëÿ îбë³êó ðîбîòè бóä³âåëüíèх ìàшèí ³ ìåхàí³з-
ì³â íàâåäåíî ó òàбë. 4.

Щîïðàâäà, ðîз³бðàòèñÿ ó ïðàâèëüíîìó ³ ïî-
âíîìó зàïîâíåíí³ ïåðåë³÷åíèх äîêóìåíò³â äîñèòü 
ñêëàäíî. Дî äåÿêèх з íèх є ðåêîìåíäàö³ї з ïðèâî-
äó îфîðìëåííÿ, à щîäî ³íшèх є íåîбх³äíèì ðîзðî-
бëåííÿ ðîз’ÿñíåíü òà ïðîïîзèö³é äëÿ äîñòîâ³ðíîãî 
зàïîâíåííÿ ðåêâ³зèò³â ³ ïîïåðåäæåííÿ ìîæëèâèх 
íåíàâìèñíèх ïîìèëîê.

Дî òîãî æ ó бóä³âíèöòâ³ âèêîðèñòîâóюòüñÿ ìà-
ëîö³íí³ òà шâèäêîзíîшóâàí³ ïðåäìåòè (ÌШП), 
зîêðåìà öå ìîæóòü бóòè ðóêàâèö³, êàñêè, ñïåö³-
àëüíèé îäÿã òà âзóòòÿ. Їх ñïèñàííÿ îфîðìëюєòüñÿ 
äîêóìåíòàìè, òèïîâ³ фîðìè ÿêèх òàêîæ ðîзðîбëå-
í³ (òàбë. 5). 

Ç ìåòîю зàбåзïå÷åííÿ збåðåæåííÿ ÌШП â åêñ-
ïëóàòàö³ї íà ï³äïðèєìñòâàх ïîâèíåí бóòè îðãàí³-
зîâàíèé íàëåæíèé êîíòðîëü зà їх ðóхîì, зîêðåìà, 
îïåðàòèâíèé îбë³ê ó ê³ëüê³ñíîìó âèðàæåíí³.

Òàбëèöÿ 4
Ïåðâèíí³ äîêóìåíòè îáë³êó ðîá³ò [14]

Òèïîâà 
фîðìà Íàзâà Пðèзíà÷åííÿ

ÅБÌ-1 Ðàïîðò ïðî ðîбîòó бàшòîâîãî 
êðàíó Â³äîбðàæåííÿ ðîбîòè бóä³âåëüíîї ìàшèíè, щî ïðàöює íà îб’єêò³ îäíó зì³íó

ÅБÌ-2 Пîäîðîæí³é ëèñò бóä³âåëüíîї 
ìàшèíè

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó ðîбîòè àâòîìîб³ëüíèх êðàí³â òà ³íшèх ìàшèí 
íà àâòîìîб³ëüíîìó шàñ³

ÅБÌ-3 Ðàïîðò ïðî ðîбîòó бóä³âåëüíîї 
ìàшèíè/ìåхàí³зìó

Â³äîбðàæåííÿ ðîбîòè бóä³âåëüíèх ìàшèí ³ ìåхàí³зì³â, ÿêщî бóä³âåëüíà 
ìàшèíà ïðàöює ïîíàä îäíó зì³íó

ÅБÌ-4
Ðàïîðò-íàðÿä ïðî ðîбîòó 
бóä³âåëüíîї ìàшèíè/
ìåхàí³зìó

Â³äîбðàæåííÿ ðîбîòè бóä³âåëüíèх ìàшèí ³ ìåхàí³зì³â, ÿêщî îбñÿã âèêîíàíîї 
ìàшèíîю ðîбîòè âèì³ðюєòüñÿ ó íàòóðàëüíèх ïîêàзíèêàх 

ÅБÌ-5
Êàðòêà îбë³êó ðîбîòè 
бóä³âåëüíîї ìàшèíè/
ìåхàí³зìó

Пðèзíà÷åíà äëÿ óзàãàëüíåííÿ ðîбîòè ìàшèí ³ ìåхàí³зì³â, ñêëàäàюòü äëÿ 
êîæíîї ìàшèíè

ÅБÌ-6
Жóðíàë îбë³êó ðîбîòè 
бóä³âåëüíèх ìàшèí/
ìåхàí³зì³â

Âåäóòü з ìåòîю óзàãàëüíåííÿ äàíèх ïðî ðîбîòó бóä³âåëüíèх ìàшèí (зà 
ì³ñÿöü, ð³ê)

ÅБÌ-7 Дîâ³äêà ïðî âèêîíàí³ ðîбîòè/
ïîñëóãè

Пðèзíà÷åíà äëÿ ï³äòâåðäæåííÿ îбñÿã³â âèêîíàíèх ðîб³ò бóä³âåëüíèìè 
ìàшèíàìè ³ ìåхàí³зìàìè òà äëÿ ïðîâåäåííÿ ðîзðàхóíê³â ³з зàìîâíèêàìè

Òàбëèöÿ 5
Ïåðâèíí³ äîêóìåíòè ç îáë³êó ÌШÏ [13]

Òèïîâà 
фîðìà Íàзâà Пðèзíà÷åííÿ

ÌШ-1
Â³äîì³ñòü íà ïîïîâíåííÿ 
(âèëó÷åííÿ) ïîñò³éíîãî зàïàñó 
³íñòðóìåíò³â 

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó зì³íè зàïàñó ³íñòðóìåíò³â íà 
ï³äïðèєìñòâàх, äå îбë³ê âåäåòüñÿ зà ïðèíöèïîì âñòàíîâëåííÿ ïîñò³éíîãî 
îбì³ííîãî фîíäó

ÌШ-2 Êàðòêà îбë³êó ìàëîö³ííèх òà 
шâèäêîзíîшóâàíèх ïðåäìåò³â

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó ÌШП, ÿê³ бóëè âèäàí³ ï³ä ðîзïèñêó 
ïðàö³âíèêó äëÿ òðèâàëîãî êîðèñòóâàííÿ. Âåäåòüñÿ íà êîæíîãî 
ïðàö³âíèêà, ÿêèé îäåðæàâ ÌШП

ÌШ-3 Çàìîâëåííÿ íà ðåìîíò àбî 
зàòî÷óâàííÿ ³íñòðóìåíò³â

Çàñòîñîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó ³íñòðóìåíò³â (ïðèñòðîїâ), ÿê³ ïåðåäàюòüñÿ íà 
зàòî÷óâàííÿ àбî ðåìîíò

ÌШ-4 Àêò âèбóòòÿ ÌШП Дëÿ îбë³êó з³ïñîâàíèх ³ âòðà÷åíèх ÌШП

ÌШ-5 Àêò íà ñïèñàííÿ ³íñòðóìåíò³â 
(ïðèñòðîїâ) òà îбì³í їх íà ïðèäàòí³

Çàñòîñîâóєòüñÿ äëÿ îфîðìëåííÿ ñïèñàííÿ ³íñòðóìåíò³â (ïðèñòðîїâ), щî 
ñòàëè íåïðèäàòíèìè, òà îбì³íó їх íà ïðèäàòí³ íà òèх ï³äïðèєìñòâàх, äå 
îбë³ê âåäåòüñÿ зà ïðèíöèïîì âñòàíîâëåííÿ ïîñò³éíîãî îбì³ííîãî фîíäó. 
Сêëàäàєòüñÿ íà ï³äñòàâ³ àêò³â âèбóòòÿ

ÌШ-6 Îñîбîâà êàðòêà îбë³êó ñïåöîäÿãó, 
ñïåöâзóòòÿ òà зàïîб³æíèх ïðèñòðîїâ

Âèêîðèñòîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó ñïåöîäÿãó, ñïåöâзóòòÿ òà зàïîб³æíèх 
зàñîб³â, ÿê³ âèäàюòüñÿ ïðàö³âíèêàì ï³äïðèєìñòâà äëÿ ³íäèâ³äóàëüíîãî 
êîðèñòóâàííÿ

ÌШ-7
Â³äîì³ñòü îбë³êó âèäà÷³ 
(ïîâåðíåííÿ) ñïåöîäÿãó, ñïåöâзóòòÿ 
òà зàïîб³æíèх ïðèñòðîїâ

Çàñòîñîâóєòüñÿ äëÿ îбë³êó âèäà÷³ ñïåöîäÿãó, ñïåöâзóòòÿ ïðàö³âíèêàì 
ï³äïðèєìñòâà â ³íäèâ³äóàëüíå êîðèñòóâàííÿ зà âñòàíîâëåíèìè íîðìàìè, 
à òàêîæ äëÿ îбë³êó ïðèéìàííÿ â³ä ïðàö³âíèê³â ñïåöîäÿãó, ñïåöâзóòòÿ 
íà ïðàííÿ, ðåìîíò òà збåð³ãàííÿ

ÌШ-8 Àêò íà ñïèñàííÿ ìàëîö³ííèх òà 
шâèäêîзíîшóâàíèх ïðåäìåò³â

Çàñòîñîâóєòüñÿ äëÿ îфîðìëåííÿ ñïèñàííÿ ìîðàëüíî зàñòàð³ëèх, 
зíîшåíèх ³ íåïðèäàòíèх äëÿ ïîäàëüшîãî âèêîðèñòàííÿ ³íñòðóìåíò³â 
(ïðèñòðîїâ), ñïåöîäÿãó, ñïåöâзóòòÿ, зàïîб³æíèх зàñîб³â ïî зàê³í÷åííю 
ñòðîêó åêñïëóàòàö³ї, ³íшèх ìàëîö³ííèх òà шâèäêîзíîшóâàíèх 
ïðåäìåò³â ³ зäàâàííÿ їх äî êîìîð äëÿ óòèë³зàö³ї
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Îêðåìó óâàãó ñë³ä ïðèä³ëÿòè íàëåæí³é îðãàí³-
зàö³ї àíàë³òè÷íîãî îбë³êó ÌШП, ÿê³ ïîâåðíóò³ íà 
ñêëàä з åêñïëóàòàö³ї.

Дî â³äîбðàæåííÿ âñ³х âèòðàò íà âèðîбíèöòâî 
бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîб³ò äëÿ êîæíîãî îб’єêòà 
êàëüêóëюâàííÿ â æóðíàë³-îðäåð³â №10 ïðèзíà÷å-
íî îêðåìèé ðÿäîê.

Âàðò³ñòü ïîñëóã ñòîðîíí³х ï³äïðèєìñòâ âðàхî-
âóєòüñÿ íà ï³äñòàâ³ ïðåä’ÿâëåíèх ðàхóíê³â ïî äå-
бåòó ðàхóíêó 23 «Âèðîбíèöòâî» з æóðíàëó-îðäåðó 
№6-Б.

Фàêòè÷íà ñîб³âàðò³ñòü зäàíèх зàìîâíèêó ðîб³ò 
³ âàðò³ñòü ìàòåð³àë³â, ïîâåðíóòèх ³з âèðîбíèöòâà, 
â³äîбðàæàєòüñÿ â æóðíàë³-îðäåð³ №10 ïî êðåäèòó 
ðàхóíêó 23 â êîðåñïîíäåíö³ї з äåбåòîì ðàхóíê³â 
201 «Сèðîâèíà ³ ìàòåð³àëè», 205 «Бóä³âåëüí³ ìà-
òåð³àëè», 70 «Дîхîäè â³ä ðåàë³зàö³ї». Сïèñàííÿ 
ñîб³âàðòîñò³ зäàíèх ðîб³ò зä³éñíюєòüñÿ íà ï³äñòàâ³ 
ï³äïèñàíèх зàìîâíèêîì äîâ³äêè зà фîðìîю ÊБ-3 
³ àêòó ïðèéìàííÿ âèêîíàíèх ï³äðÿäíèх ðîб³ò зà 
фîðìîю ÊБ-2â.

Яêщî зàìîâíèê щîì³ñÿ÷íî îïëà÷óє ï³äðÿäíèêó 
фàêòè÷íî зä³éñíåí³ âèòðàòè, òî â öüîìó âèïàäêó 
ñàëüäî ïî ðàхóíêó 23 – â³äñóòíє. Яêщî бóä³âíè-
öòâî îб’єêòà зä³éñíюєòüñÿ «ï³ä êëю÷», âèòðàòè ïî 
зä³éñíåíèх бóä³âåëüíî-ìîíòàæíèх ðîбîòàх бóäóòü 
â³äîбðàæàòèñü â ñêëàä³ íåзàâåðшåíîãî бóä³âåëüíî-
ãî âèðîбíèöòâà äî зäà÷³ òàêîãî îб’єêòà зàìîâíèêó.

Пåðåâ³ðêà â³äïîâ³äíèх äàíèх бóхãàëòåðñüêîãî 
îбë³êó фàêòè÷íèì äàíèì ïðî зàëèшêè íåзàâåðшå-
íîãî âèðîбíèöòâà зä³éñíюєòüñÿ шëÿхîì щîì³ñÿ÷-
íîãî ïðîâåäåííÿ ³íâåíòàðèзàö³ї.

У Пîäàòêîâîìó Êîäåêñ³ Уêðàїíè ãîâîðèòü-
ñÿ: âèòðàòè, ÿê³ âðàхîâóюòüñÿ äëÿ âèзíà÷åííÿ 
îб’єêòà îïîäàòêóâàííÿ, âèзíàюòüñÿ íà ï³äñòàâ³ 
ïåðâèííèх äîêóìåíò³â, щî ï³äòâåðäæóюòü зä³é-
ñíåííÿ ïëàòíèêîì ïîäàòêó âèòðàò, îбîâ’ÿзêîâ³ñòü 
âåäåííÿ ³ збåð³ãàííÿ ÿêèх ïåðåäбà÷åíà ïðàâèëàìè 
âåäåííÿ бóхãàëòåðñüêîãî îбë³êó. Дî òàêèх íàëå-
æàòü зàãàëüíîïðèéíÿò³ фîðìè òîâàðíèх íàêëàä-
íèх, àêò³â âèêîíàíèх ðîб³ò, âèðîбíè÷èх зâ³ò³â 
íà ñïèñàííÿ âèòðàò зà ñòàòòÿìè íà âèðîбíèöòâî 
ïîñëóã, àâàíñîâèх зâ³ò³â òîщî. Дàòîю âèзíàííÿ 
âèòðàò з ìåòîю îïîäàòêóâàííÿ є äàòà íàðàхóâàí-
íÿ äîхîäó, äëÿ îòðèìàííÿ ÿêîãî зä³éñíåí³ òàê³ 
âèòðàòè, ÿêщî ³íшå íå âñòàíîâëåíî Êîäåêñîì. 
Òîбòî зàñòîñîâóєòüñÿ ïðèíöèï íàðàхóâàííÿ ³ â³ä-
ïîâ³äíîñò³.

Âèñíîâêè ³ ïðîïîçèö³ї. Дîñë³äèâшè äîêóìåíòó-
âàííÿ âèòðàò ó бóä³âíèöòâ³, âàðòî â³äì³òèòè, щî 
äëÿ òîãî, щîб óíèêíóòè íåóзãîäæåíîñòåé ³з зàìîâ-
íèêîì, ïîòð³бíî ñêëàäàòè ïåðâèíí³ äîêóìåíòè ïî 
âñ³ì зä³éñíåíèì âèòðàòàì. Âñ³ âèщåзàзíà÷åí³ äî-
êóìåíòè є íåîбх³äíèìè äëÿ ïîâíîãî â³äîбðàæåííÿ 
âèòðàò ó бóä³âíèöòâ³, òîìó ï³äðÿäíèêó íå ïîòð³б-
íî íèìè íåхòóâàòè.

Щî ñòîñóєòüñÿ ïðîбëåìíèх ïèòàíü ó äîêóìåí-
òóâàíí³ âèòðàò бóä³âíèöòâà, òî âàðòî â³äзíà÷èòè 
ñêëàäí³ñòü зàïîâíåííÿ îêðåìèх ïåðâèííèх äîêó-
ìåíò³â. Щîäî íèх, бàæàíî бóëî б ðîзðîбèòè ðå-
êîìåíäàö³ї òà ³íñòðóêö³ї, щî äàñòü ìîæëèâ³ñòü 
ì³í³ì³зóâàòè âèïàäêè âèêðèâëåíü òà äîñòîâ³ðíî 
â³äîбðàæàòè âñ³ âèòðàòè, ïîâ’ÿзàí³ з бóä³âíè-
öòâîì.
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Ðåçþìå
Ðàññìîòðåí ïîðÿäîê è îñîбåííîñòè äîêóìåíòàëüíîãî îфîðìëåíèÿ îïåðàöèé íà ñòðîèòåëüíîì ïðåäïðèÿòèè. Âы-
äåëåíы äîêóìåíòы, êîòîðыå ñêëàäыâàюòñÿ ïðè îñóщåñòâëåíèè ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíых ðàбîò, à òàêæå îòî-
бðàæåíèÿ èх íà ñ÷åòàх бóхãàëòåðñêîãî ó÷åòà. Пðàêòè÷åñêîå íàïðàâëåíèå ñòàòüè è ðåзóëüòàòы ïðîâåäåííых 
íàó÷íых èññëåäîâàíèé ïðåäîñòàâèëè âîзìîæíîñòü î÷åðòèòü ïóòè ðåшåíèÿ îòìå÷åííых ïðîбëåìíых âîïðîñîâ.
Êëþ÷åâыå ñëîâà: äîêóìåíòèðîâàíèå, ñòðîèòåëüñòâî, ñòðîèòåëüíî-ìîíòàæíыå ðàбîòы, ðàñхîäы.
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FEATURES DOCUMENTATION OF OPERATIONS ON CONSTRUCTION ENTERPRISES

Summary
The procedure and peculiarities of documentation of transactions at the building enterprices have been considered. 
Documents, that are folded during construction and installation works, and also during its accounting reflection, 
have been identified. Practical orientation of the article and results of performed research gave the possibility to 
define ways of solving problem issues.
Key words: documentation, building, construction and installation works, expenses.


