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Затверджено 
Наказ Міністерства фінансів України 15.12.2011 р. № 1637 

 
КНИГА ОБЛІКУ ДОХОДІВ І ВИТРАТ 

(для платників єдиного податку третьої групи, які є платниками податку на додану вартість) 
I. Доходи 

Дата 

Дохід від провадження діяльності* 
Дохід, що оподат-
ковується за став-

кою 15 %** 

вартість проданих товарів, виконаних робіт, нада-
них послуг 

вартість безо-
платно отрима-
них товарів 

(робіт, послуг) 
без ПДВ, грн 

сума заборгова-
ності, за якою 
минув строк по-
зовної давності, 
без ПДВ, грн 

всього, 
грн 

(гр. 4 + 
+ гр. 5 + 
+ гр. 6) 

вид  
доходу 

сума, 
грн 

сума 
без 
ПДВ, 
грн 

сума повернутих коштів 
за товар (роботи, послу-
ги) та/або передплати 

без ПДВ, грн 

скоригована 
сума доходу, 

грн 
(гр. 2 – гр. 3) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 
* Відповідно до підпункту 1 пункту 293.3 статті 293 глави 1 розділу XIV Податкового кодексу України (крім доходу, що оподатко-
вується за ставкою 15 %). 
** Відповідно до підпунктів 2–4 пункту 293.4 статті 293 глави 1 розділу XIV Податкового кодексу України. 

 
II. Витрати 

Дата Витрати, пов'язані з придбанням 
товарів (робіт, послуг) 

Витрати на оплату 
праці найманих пра-

цівників, грн 

Єдиний внесок на загально-
обов'язкове державне соціа-

льне страхування, грн 

Інші ви-
трати, грн 

Всього, грн 
(гр. 3 + гр. 4 + 
+ гр. 5 + гр. 6) вид витрат сума без ПДВ, грн 

1 2 3 4 5 6 7 
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ПОРЯДОК 
ведення Книги обліку доходів і витрат платників  
єдиного податку третьої групи, які є платниками  

податку на додану вартість 

Затверджено
Наказ Міністерства фінансів Ук-

раїни 15.12.2011 р. № 1637
Зареєстровано

в Міністерстві юстиції України 
27.12.2011 р. за № 1534/20272ѝ

 
1. Відповідно до підпункту 296.1.2 пункту 296.1 

статті 296 глави 1 розділу XIV Податкового кодексу 
України (далі – Кодекс) фізичні особи – підприємці, 
що обрали спрощену систему оподаткування та є 
платниками єдиного податку третьої групи, які є 
платниками податку на додану вартість (далі – плат-
ник податку), ведуть книгу обліку доходів і витрат 
(далі – Книга), у якій щоденно, за підсумками робо-
чого дня, відображають отримані доходи та понесені 
витрати. 

2. Прошнурована та пронумерована Книга безо-
платно реєструється в органі державної податкової 
служби за основним місцем обліку платників подат-
ку. 

3. Записи у Книзі виконуються розбірливо чорни-

лом темного кольору або пастою кулькових ручок. У 
разі внесення виправлень новий запис засвідчується 
підписом платника податку. 

4. У Книзі відображається фактично отримана 
сума доходів і фактично понесена сума витрат від 
провадження діяльності із сумарним підсумком за 
місяць, квартал, рік. У разі необхідності реєстрації 
нової Книги протягом податкового (звітного) періо-
ду записи в ній продовжуються наростаючим підсу-
мком, а попередня Книга залишається у платника 
податку. 

5. Записи у Книзі виконуються за підсумками ро-
бочого дня, протягом якого отримано дохід, зокрема 
кошти, що надійшли на поточний рахунок платника 
податку та/або отримано готівкою, сума заборгова-
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ності, за якою минув строк позовної давності, фак-
тично безоплатно отримано товари (роботи, послуги) 
та понесено витрати, зокрема оплачені придбані то-
вари (роботи, послуги), виплачена заробітна плата, 
сплачено єдиний внесок на загальнообов'язкове дер-
жавне соціальне страхування тощо. 

6. Платник податку заносить до Книги відомості 
в такому порядку: 

у розділі I «Доходи»: 
6.1. У графі 1 зазначається дата запису. 
6.2. У графах 2–7 відображається дохід від прова-

дження господарської діяльності, що оподатковуєть-
ся за ставкою, визначеною підпунктом 1 пункту 
293.3 статті 293 глави 1 розділу XIV Кодексу, без 
податку на додану вартість: 

6.2.1. У графі 2 зазначається отримана сума кош-
тів за продані товари, виконані роботи, надані послу-
ги. 

6.2.2. У графі 3 вказується сума повернутих кош-
тів за продані товари, виконані роботи, надані послу-
ги та/або передплати. 

6.2.3. У графі 4 зазначається скоригована сума 
доходу за продані товари, виконані роботи, надані 
послуги на суму повернутих коштів за продані това-
ри, виконані роботи, надані послуги та розрахову-
ється як різниця граф 2 і 3. 

6.2.4. У графі 5 вказується вартість безоплатно 
отриманих товарів (робіт, послуг). 

6.2.5. У графі 6 відображається сума заборговано-
сті, за якою минув строк позовної давності. 

6.2.6. У графі 7 відображається загальна сума до-
ходу як сума граф 4, 5 і 6. 

6.3. У графах 8 і 9 відображаються вид та сума 
доходу, що оподатковується за ставкою 15 % відпо-

відно до підпунктів 3–4 пункту 293.4 статті 293 гла-
ви 1 розділу XIV Кодексу; 

у розділі II «Витрати»: 
6.4. У графі 1 зазначається дата запису. 
6.5. У графах 2 і 3 відображаються витрати, пов'я-

зані з придбанням товарів (робіт, послуг) без подат-
ку на додану вартість, у тому числі суми, що спла-
чуються згідно з договором постачальнику (продав-
цю), за вирахуванням непрямих податків; суми ввіз-
ного мита; суми непрямих податків у зв'язку з прид-
банням товарів (робіт, послуг), які не відшкодову-
ються платникам податку; транспортно-заготівельні 
витрати; інші витрати, які безпосередньо пов'язані з 
придбанням товарів (робіт, послуг) і доведенням їх 
до стану, в якому вони придатні для використання у 
запланованих цілях. 

6.6. У графі 4 відображається сума витрат на оп-
лату праці у разі використання праці найманих осіб. 

6.7. У графі 5 відображається сума сплаченого 
єдиного внеску на загальнообов'язкове державне со-
ціальне страхування. 

6.8. У графі 6 зазначається сума інших витрат, які 
понесені у зв'язку з провадженням господарської ді-
яльності платника податку, зокрема витрати на зв'я-
зок, сплату орендних та комунальних платежів тощо. 

6.9. У графі 7 відображається загальна сума вит-
рат на провадження господарської діяльності як сума 
граф 3, 4, 5 і 6. 

7. Дані Книги використовуються платником по-
датку для заповнення податкової декларації платни-
ка єдиного податку. 

8. Книга зберігається у платника податку протя-
гом 3 років після виконання останнього запису. 

 
ДиректорѝДепартаментуѝподаткової,ѝмитноїѝполітикиѝ
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