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У статті встановлено основні форми реєстрації документів в адміністративних установах рівня губернії, 
проаналізовано процес уніфікації назв цих форм протягом другої половини XVIII – першої половини ХІХ ст. 
(на прикладі установ Чернігівської губернії).

Ключові слова: адміністративні установи, організація діловодства, реєстраційні форми, протокол, книга, 
журнал.

В статье установлены основные формы регистрации документов в административных учреждениях уров-
ня губернии, проанализировано процесс унификации названий этих форм на протяжении второй половины 
XVIII – первой половины ХІХ века (на примере административных учреждений Черниговской губернии).
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The article outlines the basic forms of registration of documents in the province-level administrative institutions, 
the title uni cation process of registration forms during the second half of XVIII –  rst half of XIX c. is analyzed. 
(Administrative agencies in Chernigiv province are taken as an example).
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Вивчення еволюції службових документів, 
уніфікації їхніх назв, особливостей роботи з ними 
є важливим для з’ясування характеру організації 
діловодства в управлінських структурах різного 
рівня підпорядкування та територіальної прина-
лежності в той чи інший історичний період.

Мета цієї статті – з’ясування питань щодо уні-
фікації назв реєстраційних форм документів ад-
міністративних установ рівня губернії від другої 
половини XVIII до середини ХІХ ст. Для аналізу 
обрано документи місцевих органів державної 
влади Чернігівської губернії, як території з від-
мінним способом управління, характерним для 
по рубіжних територій Російської імперії. Об-
рання за значеного регіону Лівобережної Ук-
раїни предме том дослідження обумовлене та-
кож пошуком та встановленням подібностей 
та відмінностей в організації діловодства в ад-
міністративних установах губерній різних ре гі о-
нів Російської імперії у той час.

Зазначена мета зумовлює наступні завдання: 
оха рактеризувати обрані види внутрішньої до-
ку мен тації органів державної влади Черні гів-
ської губернії зазначеного періоду, визначаючи 
відмінності між назвами «книга реєстрів», «кни га 
журналів», «журнал протоколів», «книга про то-
колів», «книга (+ назва конкретного виду служ-
бового документа)» тощо; довести, що ана лі зо вані 
назви видів документів пройшли шлях уні фікації 
до середи ХІХ ст. відповідно до функ ціо наль-
ного призначення, сфери викорис тан ня та виду 
діяльності установи.

Питання створення документів у певний іс-
то ричний період, відтворення історії ді ло вод ст-
ва шляхом аналізу сукупностей службових до-
ку ментів, дослідження уніфікації назв окремих 
ви дів документів протягом певного історичного 
пе ріоду досліджувалися багатьма російськими 
фа хівцями-практиками ХІХ – початку ХХІ ст. та 
віт чизняними документознавцями1. Незважаючи 
на наявність значної кількості спеціальних пуб-
лі кацій, питання організації діловодства, уні-
фі кації назв документів в управлінських струк-
ту рах різного рівня підпорядкування в пев ний 
іс торичний період нині залишаються не пов-
ністю з’я сованими. До основних форм, що да-
ва ли змогу упо рядкувати потоки вхідних та ви-
хід них документів й полегшити роботу з ними 
в адміністративних установах Чернігівської гу-
бер нії, необхідно від нести такі, що виконували 
на той час облікову, контролюючу, довідково-ін-
фор маційну функції тощо. Серед таких слід ви-
ок ремити групу ре єст раційних документів як 
знач ного за обсягом та виконуваними функція ми 
виду внутрішньої документації установи.

Протягом другої половини XVIII – першої 
половини ХІХ ст. відбувалося паралельне ви ко-
ристання (синонімічне вживання) та поступова 
уніфікація назв деяких видів внутрішніх до-
ку ментів губернських установ. Зупинимося на 
роз гляді та співвідношенні таких назв: «книга – 
реєстр», «книга – журнал».
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М. М. Плохінський у своєму дослідженні 
зга дав про існування низки реєстраційних форм 
XVIII – першої половини ХІХ ст., називаючи їх 
«книгами»2. Аналіз документів автор провів на 
основі збережених справ архіву Чернігівського 
губернського правління від 1722 р. Спираючись 
на це дослідження, слід підкреслити, що до се-
ре дини XVIII ст. термін «книга» на території 
Лі вобережної України, зокрема, в Чернігівській 
гу бернії, використовувався лише для позначен-
ня ре єстраційних форм, що слугували при 
фіксації, в ос новному, обліково-статистичної 
чи фінансо вої інформації («книги денежного 
характера»):

Книга о приходе и расходе Малороссийской 
кол легии (1723 г.);

Книга приходная денежной казны, учиненная 
в канцелярии сборов для приема денег, подле-
жащих до скарбу войскового, собираемых в Ма-
лороссийских полках сборщиками (1733 г.);

Ревизские книги Малороссийских полков: Не-
жинского полка – 1738 г; Черниговского – 1739 г.3

На законодавчому рівні термін «книга» бу ло 
за кріплено за назвами реєстрів вхідних, ви хідних 
та внутрішніх документів на почат ку XVIII ст. 
У «Ге неральному регламенті» (1720) чітко ви-
зна ча лися назви документів, що слугували для 
об лі ку документів колегій: «Книги A, B, C, D»4. 
У працях із теорії діловодства ро сійських фа хів-
ців-практиків ХІХ ст. також є назва «книга» для 
позначення реєстрів вхідних, вихідних та внут-
ріш ніх документів установ. В. М. Вельдбрехт, 
наприклад, ана лізуючи основні види діяльності 
кан целярії, ок ремий розділ присвятив розгляду 
ре єстрів – «О кни гах в особенности: книги входя-
щие и ис хо дя щие»5, навівши приклади оформлен-
ня таких книг.

Однак, розглянувши документи XVIII ст., що 
збереглися у фондах Держархіву Чернігівської 
області, необхідно констатувати інше – вхідні, 
вихідні та внутрішні реєстри мали назву не 
«кни га», як рекомендовано в «Генеральному рег-
ламенті», а «реєстр»:

Входящий реестр генеральной войсковой кан-
целярии, 1759 г;

Исходящий реестр генеральной войсковой 
кан целярии, 1760 г.6 тощо.

Лише до середини ХІХ ст. в адміністративних 
установах Чернігівської губернії за реєст ра цій-
ними формами, що фіксували перелік усіх назв 
вхідних, вихідних та внутрішніх документів, 
закріпилася одна назва – «книга»:

Книга входящих бумаг по Канцелярии Чер ни-
говского гражданского губернатора за 1815 г.7;

Книга исходящих бумаг по Канцелярии Чер ни-
говского гражданского губернатора за 1821 г.8

За реєстраційними формами, що фіксували 
назви справ чи документів («бумаг») певного 
ок ремо взятого виду, закріпилася назва – «ре-
єстр»:

Реестр поступивших прошений в Канцелярию 
гражданского губернатора за 1810 г.9;

Реестр докладных записок 1 отделения на 
1824 г.10;

Реестр дел 1826–1836 гг.11

Уживання назви «книга» в канцелярській прак-
тиці губернських установ значно розширюється 
до кінця XVIII ст. «Книгами» називалися та-
кож і добірки окремих документів, зібраних 
за тематичним, номінальним і хронологічним 
прин ципом та об’єднаних однією палітуркою. 
Саме такі ознаки віднесено до визначення по-
няття «книга» «Кратким словарем видов и раз-
новидностей документов»12. Тобто з кінця 
XVIII ст. відбувається трансформація назви за-
зна че ного виду документа: від вузького зна чен-
ня – як реєстраційної форми, що фіксує лише 
інформацію звітно-статистичного, фінансового 
характеру чи здійснює облік усіх вхідних, ви-
хід них та внутрішніх документів, до більш ши-
ро кого – як сукупності документів будь-якого 
те матичного спрямування, скріплених однією 
па літуркою.

Щодо назв «книга» та «журнал», як сино-
німічних, то вони паралельно вживалися в до-
кументах на позначення реєстрів вхідних, ви-
хідних та внутрішніх документів, що були 
ві домими й використовувалися в діловодстві 
пол ково-сотенних канцелярій Гетьманщини, 
кан целярії Чернігівського намісництва та в адмі-
ніст ративних установах ХІХ ст. – Канцелярії 
чернігівського цивільного губернатора, Чернігів-
ському губернському правлінні:

Книга входящих и исходящих бумаг Чернигов-
ского полкового суда (1762 г.)13;

Журнал исходящий (1767 г.) (Земского суда)14;
Книга вступающих бумаг губернского ма гист-

рата Черниговского наместничества (1782 г.)15;
Книга записи входящих бумаг за 1828 г.16;
Журнал исходящих бумаг за 1833 г.17

При дослідженні нами архівних документів 
губернських адмістративних установ, наявних 
нині у фондах Держархіву Чернігівської області, 
було проаналізовано описи справ, що дало під-
стави констатувати інше: «журнал», як назва 
реєстру, у діловодній практиці адміністративних 
установ Чернігівської губернії з’явився в другій 
половині XVIII ст.: 
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Журналы входящих бумаг земского суда Чер-
ниговского повету (1765 г.);

Журнал прихожих резолюций земского суда 
Чер ниговского (1766 г.)18.

Слід підкреслити, що уніфіковану форму за-
гальних реєстрів, що використовувалася в Кан-
целярії чернігівського цивільного губернато-
ра та Чернігівському губернському правлінні 
з 1806 р., було законодавчо оформленою лише 
в 1837 р. в додатках до «Общего наказа граждан-
ским губернаторам». Це свідчить про передовий 
досвід роботи канцелярій згаданих установ та 
досить високий рівень організації діловодства 
в них.

Зауважимо, що використання назв «книга» та 
«журнал» у розглянутий часовий період не обме-
жувався лише значенням реєстраційної форми 
чи скріплених в одну обкладинку документів. 
Існувала низка документів, метою яких був опис 
процесу розгляду певних питань чи фіксація 
управлінських рішень колегіальних органів 
управління – «журнали протоколів», «кни-
ги журналів», «книги журналів протоколів», 
«книги протоколів»:

Книга протоколов Черниговской полковой кан-
целярии (1761 г.);

Книга журналов Черниговского городского 
су да (1769 г.);

Книга протоколов входящих бумаг Черни гов-
ско го Малороссийского полка (1770 г.);

Книга протоколов указов полковой Черни гов-
ской канцелярии (1770 г.);

Книга журналов Черниговского наместниче-
ства (1783 г.)19. 

Уніфікація назв цих видів документів припадає 
також на досліджуваний період. Назва «журнал» 
у діловодстві зазначеного часу використовувався 
також для позначення певних видів службових 
документів колегіальних органів управління. На 
думку А. М. Сокової, назва «журнал», як найме-
нування виду внутрішнього документа устано-
ви, з’явилася на початок ХІХ ст.20 Такої ж дум-
ки дотримується й С. В. Русакова, аналізуючи 
документи адміністративних установ Тверської 
губернії21. На законодавчому рівні цю назву за-
кріплено «Учреждением Государственного сове-
та» (1810 г.)22.

У XVIII ст. назва «журнал» уживалася в ді-
ло водстві на позначення різновиду про то ко лу, 
а саме «подробного протокола»23, в якому фік-
сувався хід колегіального засідання та прий няття 
рі шення з питань, що розглядалися. Адже назву 
«протокол» ще не було закріплено як назву виду 
документа до початку ХІХ ст.

У першій половині ХІХ ст. журнал набуває 
більш загальних ознак, тобто стає «кратким про-
токолом», де зміст питання, хід засідання мог ли 
викладатися дещо узагальнено. Зміни в оформ-
ленні журналу, з одного боку, призводили до 
втра ти певної частини інформації, але з дру-
гого – прискорювали процес роботи з цим видом 
до кумента. Добірка таких журналів, тобто де-
кіль кох коротких протоколів у хронологічній по-
слі довності за певний проміжок часу, найчастіше 
ка лендарний рік, створювала «книгу» – «книгу 
жур налов» чи «книгу журналов протоколов». За-
значена форма («книга журналов протоколов») 
вживалася до 1845 р., коли за вказівкою Мі ніс-
терства внутрішніх справ із заголовків реєстрів до-
ку ментів Чернігівського губернського правління 
бу ло виключено слово «протокол»24. Добірка 
пов них протоколів засідань колегіальних органів 
уп равління становила «книгу протоколов» чи 
«жур нал протоколов».

Аналіз наукових напрацювань у галузі істо-
ричного документознавства й споріднених іс-
то ричних дисциплін, нормативних актів з ор га-
ні зації діловодства як загальноімперського, так 
і відомчого характеру, та збереженої у фондах 
Держархіву Чернігівської області служ бо вої до-
ку ментації, дає змогу зробити такі вис новки:

Терміни «книга» та «журнал» уживалися як 
синонімічні до середини ХІХ ст. Назва «реєстр» 
закріпилася за документом, що обліковував спра-
ви чи окремі види документів установи. 

Термін «книга» використовувався у двох ос-
новних значеннях: 1) на позначення назв ре-
єстраційних форм вхідних, вихідних та внутрішніх 
документів (й уживалися як синонімічні до се ре-
ди ни ХІХ ст.); 2) як назви сукупності записів чи 
документів, скріплених однією палітуркою.

Назва «журнал» упродовж першої половини 
ХІХ ст. продовжує використовуватися для по-
значення реєстрів як вхідних чи вихідних до-
кументів, так і для добірки протоколів засідань 
гу бернського присутствія й уживатися разом із 
сло вом «протокол» («журналы протоколов»).

Отже, якраз у першій половині ХІХ ст. від-
бувається чітке розмежування назв реєстрів від-
повідно до видів фіксованих у них документів, 
але без зайвої синонімії у використанні назв од-
них і тих же видів документів, що свідчить про 
закріплення назви документів відповідно до 
їхнього функціонального призначення.
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