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Архівна   справа:   історія   та   сучасність
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Діяльність Українського науково-дослідного інституту архівної 
справи та документознавства з організації використання 

документів Національного архівного фонду в межах реалізації 
програми «Архівні зібрання України»1

У статті розкрито основні напрями підготовки співробітниками Українського науково-дослідного інституту 
архівної справи та документознавства архівних довідників, що всебічно відображають усе розмаїття та багат-
ство Національного архівного фонду.
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В статье раскрыто основные направления подготовки сотрудниками Украинского научно-исследовательско
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Своєчасне та якісне використання наявної 
інформації є запорукою успішної діяльності 
будь-якої установи або галузі незалежно від 
форми їхньої власності або територіального 
розташування. Оперативне опрацювання ін
формаційних потоків, якісне впровадження 
результатів її на практиці та забезпечення до
ступу громадськості до отриманого продукту 
не тільки підтримується керівниками різного 
рівня,  а  й  стимулюється законами України: 
«Про інформацію»2, «Про науково-технічну ін
формацію»3, «Про доступ до публічної інфор
мації»4 та «Про наукову і науково-технічну дія
льність»5.

Після утворення в 1994 р. Українського нау
ково-дослідного інституту архівної справи та 
документознавства (далі  – УНДІАСД) одним 
із пріоритетів у його діяльності став науково-
інформаційний напрям, орієнтований на забез
печення архівних установ та їхніх користувачів 
відповідними достовірними відомостями про 
архівні фонди  і ресурси українських архівів. ©   Олександр Гаранін, 2011

Стратегічна мета інституту  в цьому напрямку 
полягає у здійсненні  комплексу заходів органі
заційного, правового, наукового, методичного та 
практичного характеру, спрямованих на:

1) ефективне формування і використання 
Національного архівного фонду (далі  – НАФ) 
відповідно до норм Закону України «Про На
ціональний архівний фонд та архівні уста
нови»6;

2) послідовне вирішення проблем оператив-
ного і повноцінного доступу до архівної інфор
мації, актуалізацію інформації, наявної в архів
них документах, і прискорення впровадження її 
в суспільний обіг;

3) інтеграцію національних документаль-
них ресурсів до світової інформаційної мережі, 
у тому числі шляхом впровадження в практику 
українських архівів відповідних міжнародних 
стандартів, деяких методичних розробок по вдос
коналенню традиційних архівних технологій із 
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використанням новітніх досягнень механізмів 
інформатизації.

У межах указаної мети на базі інституту та 
його планових досліджень у другій половині 
1990-х років розроблено, і з того часу послідовно 
реалізується, науковообгрунтована «Концепція 
системної комп’ютеризації архівної справи», 
а  в  структурі Державного комітету архівів Ук
раїни (з 6  квітня 2011  р.  –  Державна архівна 
служба України, далі  – Укрдержархів7) створе-
но відділ інформаційних технологій, що тісно 
співпрацює з УНДІАСД.

Для вирішення завдань, пов’язаних із своє
часною практичною реалізацією теоретичних 
здобутків архівознавства та документознавства, 
інститут заснував низку спеціальних видань. 
Зокрема: науковий щорічник «Студії з архівної 
справи  та документознавства» (з 1996  р. Нині 
готується до друку 19-й  том), археографічний 
щорічник «Пам’ятки» (з 1998  р. Опубліковано 
11 томів, до кінця року вийде 12-й), серійні видання 
«Історія архівної справи: спогади, дослідження, 
джерела», «Архівні та бібліографічні джере-
ла української історичної думки» (з 1998  р.), 
міжвідомчий науковий збірник «Архівознавство. 
Археографія. Джерелознавство» (рік заснування 
1999). Серійні видання сукупно налічують по-
над 30  випусків. Вони користуються авторите-
том серед науковців про що свідчить, зокрема, 
стабільне наповнення статтями редакційних 
портфелів відповідних редколегій, до складу 
яких входять авторитетні вчені, у тому числі із 
зарубіжних країн, та цитування в інших науко-
вих працях публікацій і цих видань або посилан-
ня на них.

У 2000 р. Державний комітет архівів України, 
керуючись принципом демократизації архівної 
галузі, затвердив цільову програму «Архівні 
зібрання України». В її рамках передбачається 
підготовка  і видання архівних довідників на 
державній (українській) мові у двох серіях  – 
«Путівники»  та «Спеціальні довідники», по-
кликаних всебічно відображувати все розмаїття 
та багатство НАФ України, забезпечити до-
ступ користувачів до нього максимально зруч-
ним  і оперативним, тобто відповідно до норм 
ЗУ «Про інформацію» і в контексті сучасного 
інформаційного суспільства, гарантій держави 
по забезпеченню доступу громадян до публічної 
інформації.

Перша з цих серій включає довідники про 
склад  і зміст усієї сукупності фондів по окре-
мих державних архівах України. Слід зазначити, 
що ще в 60–80-х роках8 минулого століття такі 

путівники було видано (переважно російською 
мовою) по фондах переважної більшості архівів 
УРСР. Проте за останні 20–40 років інформація, 
наявна в них, істотно застаріла, до того ж вона 
з самого спочатку, була неповною і необ’єктив
ною через засекреченість низки фондів або їхніх 
частин (справ) та чітко виражену ідеологічну 
спрямованість цих видань. Тому перевидання та 
істотне розширення інформаційного потенціалу 
цих путівників свідчить про прагнення керівників 
архівної галузі оперативно реагувати на виклики 
часу і відповідає державному курсу на входжен-
ня країни до світового інформаційного просто-
ру, адже лише вільний доступ до повноцінної 
джерельної бази може сприяти об’єктивному 
висвітленню минулих історичних подій.

У цій серії уже вийшли з друку оновлені, істот
но доповнені і забезпечені науково-довідковим 
апаратом путівники по фондах держархівів До
нецької, Закарпатської, Херсонської, Сумської, 
Черкаської Чернігівської областей9 тощо. Слід 
зазначити, що через великий обсяг роботи дру-
кування їх було розбито на частини та розведено 
у часі. Крім того, через труднощі з фінансуванням 
частина довідників побачила світ на компакт-
дисках.

Участь УНДІАСД в реалізації цієї серії по
лягає, передусім, у науковому редагуванні або 
рецензуванні рукописів путівників, а також у на
данні експертних висновків при обговоренні тих 
чи інших рукописів у науково-видавничій раді 
Укрдержархіву. Лише за останні чотири роки 
інститут підготував наукові рецензії на дев’ять 
таких рукописів, усі вони містили істотні 
критичні зауваження. Тільки за умови усунення 
вказаних помилок і недоліків давалася згода на 
передачу рукописів до друку.

Друга серія («Спеціальні довідники») є на-
багато ширшою за своєю тематикою10. Вона 
містить: архівні довідники інших типів, зокре-
ма, загальнонаціонального, загальнодержавного 
характеру, міжнародні, тематичні; анотовані ре
єстри і покажчики архівних фондів за тією або 
іншою ознакою (зокрема, особистих, втраче-
них, розсекречених тощо). У ній, яка на відміну 
від серії «Путівників» не має єдиного підходу 
в оформленні і форматі, за десять років вийшло 
з друку понад 60 таких видань.

Інститут бере участь у підготовці до друку 
лише деяких, проте вельми значних за своїм об-
сягом і тому трудомістких, спеціальних довідни
ків, кожний з яких складається з декількох томів 
і книг. Слід назвати, передусім, такі видання: 
«Реєстр розсекречених архівних фондів Украї
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ни» та «Зведений каталог метричних книг, що 
зберігаються в державних архівах України». 
Зауважимо, нами розглянуто лише вказані 
серії, які, найповніше репрезентують працю 
співробітників інституту з документами НАФ 
у межах реалізації програми «Архівні зібрання 
України».

Методологічно робота над названими до
відниками здійснювалася за єдиною багатосту
пінчастою схемою, що містить такі елементи:

а) підготовка провідними фахівцями мотиво
ваного обгрунтування необхідності і суспільної 
потреби у підготовці і виданні конкретного до
відника та розгляд його керівництвом Укрдерж
архіву;

б) прийняття колегією Укрдержархіву, за під
сумками колективного обговорення, докумен
тально зафіксованого рішення (наказу) про ре
алізацію видавничого проекту та його доведення 
до виконавців (державних архівів, як укладачів 
описових статей, та інституту, як розробника, 
координатора, завершального укладача і науко-
вого редактора видавничого проекту);

в) розроблення УНДІАСД загальної концепції 
довідника, його структури, схеми описової 
статті, переліку елементів науково-допоміжного 
апарату та доведення їх до виконавців – держав-
них архівів;

г) підготовка виконавцями описових статей 
за єдиною схемою та надсилання їх в інститут 
у встановлений час;

д) наукове редагування співробітниками інс
титуту надісланих описових статей, їхня уніфі
кація і нумерація, за необхідності – відправлення 
запиту до певного державного архіву з прохан-
ням уточнити ті або інші відомості, зміст вступ-
них статей, дані науково-допоміжного апарату 
до довідника тощо;

е) технічне редагування рукопису видання – 
верстка, коректура тощо; 

ж) розгляд рукопису видання на засіданні 
науково-видавничої ради Укрдержархіву та ух
валення рішення про його друк.

Зокрема, «Реєстр» налічує 3 томи (6 книг, обсяг 
кожної з них складає у середньому 550–600 сто
рінок), а «Зведений каталог метричних книг» –  
10 томів (14 книг, по 750–850 сторінок кожна). 
Ці довідники охоплюють усі державні архіви 
України  – центральні, 24  обласні, Автономної 
Республіки Крим, міст Києва і Севастополя.

Практична робота над «Реєстром розсекре-
чених архівних фондів України» розпочалася 
з 2005 р.11 У 2009 р. вийшла друком перша книга 
першого тому, що включає відомості про фонди, 

розсекречені в період із кінця 1980-х років і до 
2003 р. у п’яти центральних державних архівах 
України (Центрального державного архіву гро-
мадських об’єднань України, Центрального 
державного кінофотофоноархіву України ім. 
Г.  С.  Пшеничного, Центральних державних 
історичних архівів України в містах Києві та 
Львові, Центрального державного архіву-музею 
літератури і мистецтв України), том другий 
у трьох книгах, куди увійшли дані про роз
секречені фонди державних архівів 24  облас
тей України, Автономної Республіки Крим, міст 
Києва і Севастополя (в алфавітному порядку назв 
регіонів). Сумарно в перелічені томи увійшли 
відомості про 6928 повністю або частково роз-
секречених фондів, які є невід’ємною частиною 
НАФ, але тривалий час із різних причин були не-
доступними для дослідників.

Виклад інформації по кожному розсекрече-
ному архівному фонду структуровано за єдиним 
принципом у вигляді описової статті, що включає 
сім пронумерованих позицій (елементів) у такій 
послідовності:

1) номер фонду.
2) назва (заголовок) фонду.
3)  лаконічний виклад історії фондоутворю

вача. Якщо відомостей про фондоутворювача 
у фонді немає або вони є недостатніми, то в цій 
позиції ставиться прочерк.

4) кількість справ (одиниць зберігання), роз-
секречених у цьому фонді.

5) хронологічні межі (крайні дати) розсекре-
чених документів.

6)  рік (роки), коли проводилося розсекречу-
вання.

7) коротка анотація змісту розсекречених до
кументів фонду12.

У третьому томі реєстру додана 8-ма пози
ція  – якою мовою або мовами створено доку-
менти. 

Науково-допоміжний апарат складається: 
із списку скорочень термінологічного словни-
ка маловідомих і застарілих слів (що важливо 
з  врахуванням багатства лексики української 
мови та її діалектів); іменного та географічного 
покажчиків; розгорнутого наочно-тематичного 
покажчика, що дає змогу за ключовими словами 
швидко віднаходити інформацію, яка цікавить 
дослідника. Отже, визначений алгоритм знач-
но полегшує роботу при пошуку необхідної ін
формації.

Завдяки сучасній державній політиці що
до шляхів лібералізації  та  відкритості україн
ського суспільства  та копіткій роботі багатьох 
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фахівців-архівістів загальноукраїнський показ-
ник документів колишнього СРСР, що перебува-
ють на таємному зберіганні в архівах Державної 
архівної служби, становить лише 0,24% від 
загальної кількості документів13. У цьому сенсі 
українські архівісти попереду і білорусів, і росі
ян, які такою відкритістю архівів похвалитися 
не можуть. Власне, необхідність відкритості 
архівних фондів та бажання зробити їх доступ-
ними для населення і стимулювало появу цієї 
серії.

Останніми роками в Україні спостерігається 
зростання прагнення багатьох громадян дослі
дити свої родоводи. Відповідно, значно збіль
шилася кількість звернень їх до державних 
архівів із цього питання і, відповідно, наванта
ження на архівістів. З урахуванням складної іс
торії українських земель та численних адмініст
ративно-територіальних реформ, що сталися 
в Україні з кінця XVIII ст. по 1965 р., дуже по-
ширеним явищем стало помилкове звернення не 
до тих архівів що треба. Тому суттєвою допомо-
гою для дослідників своїх родоводів, генеалогів, 
істориків, краєзнавців став новий видавни-
чий проект, ініційований Укрдержархівом  – 
міжархівний довідник, що включає відомості 
про всі метричні книги, які зберігаються в дер-
жавних України. Метричні книги є найбільш 
стабільною документною системою та важли-
вою складовою НАФ України. Отже, висока ак
туальність проекту зумовлюється важливістю за-
лучення до широкого обігу систематизованої та 
найповнішої інформації культового, статистич
но-демографічного та правового характеру. Тим 
більше, що метричні книги мають тривалий 
період правової активності.

Головним виконавцем цього проекту, розпо-
чатого у 2007 р., є УНДІАСД. Нині вже вийшли 
з друку перший та третій томи зведеного катало
га метричних книг14. Томи другий, четвертий 
і п’ятий готові до друку, робота над іншими то-
мами наближається до завершення.

За обсягом поданих відомостей цей довідник 
є  наймасштабнішим в історії архівної справи 
в Україні.

Описова стаття кожної метричної книги скла
дається з таких десяти елементів:

1)  назва державної адміністративно-терито
ріальної одиниці (губернії, воєводства, жупи 
тощо), у межах якої велася метрична книга 
(виділено напівгрубим курсивом);

2) назва церковної адміністративної установи, 
в межах якої велася метрична книга (виділено 
напівгрубим шрифтом);

3) назва храму, в якому велася метрична кни-
га та населеного пункту, де він знаходився, та 
його адміністративно-територіальна підпоряд
кованість (повіт, волость тощо);

4)  назва або назви населених пунктів, меш
канці яких були прихожанами цього храму; якщо 
частина цих населених пунктів відносилася до 
інших адміністративно-територіальних одиниць, 
то зазначено ці одиниці;

5)  відомості про записи в метричній книзі 
про народження: їхні хронологічні межі, номери 
фондів, описів, справ; у разі значного масиву та-
ких записів ці відомості перелічуються по кож-
ному фонду, опису, кожній справі у хронології 
цих записів;

6)  аналогічно подано відомості про шлюбні 
записи;

7)  аналогічно подано відомості про записи 
про розлучення;

8) аналогічно подано відомості про смерть;
9) аналогічно подано відомості про наявність 

інших записів, зокрема, сповідних відомостей;
10) відомості про додаткову інформацію, на-

явну в метричних книгах, наприклад, про персо-
нальний склад парафіян тощо подано у такому 
ж порядку, як і в п. 5.

Важливо зазначити, що у цьому каталозі не 
подано ні повних текстів цих книг чи витягів 
(фрагментів) із них, ні прізвищ осіб, занесених 
до книг, ані наукових коментарів. Це є  пред
метом окремих досліджень і публікацій ар
хеографічного характеру. Щоб відшукати від
повідну інформацію, дослідникам необхідно 
звертатися безпосередньо до метричних книг, що 
зберігаються у державних архівах. Тобто, у своїх 
пошуках користуватися методом de visu15.

У межах програми «Архівні зібрання Укра
їни» УНДІАСД працював також над іншими 
довідково-інформаційними виданнями, які ко
ристуються нині популярністю та заслуженим 
попитом. Це  – архівний довідник «Архівні ус
танови України»16, біобібліографічний довід
ник «Українські архівісти»17, комплексний до
відник про документи українських архівних 
зібрань у Канаді «Архівна україніка у Канаді»18 
тощо. Проте, оскільки питання використання 
документів НАФ України у цих працях не домі
нують, то їхню характеристику можна залишити 
поза межами цього повідомлення.

1 В основу статті покладено доповідь О. Я. Гараніна, 
виголошену на тристоронній зустрічі керівників дер
жавних архівних служб України, Росії та Білорусі, за 
участі директорів центральних державних архівів Украї
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ни, федеральних архівів Росії, директорів національних 
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практичної діяльності з використання документів дер
жавними архівними установами, що проходила з  3 по 
6 жовт. 2011  р. у Великому Новгороді (Російська Фе
дерація). Автор висловлює подяку співробітникам 
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